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Relação de documentos para abertura de Processo 

 
Item Documento  

1 Contrato Social;  

2 Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica – CNPJ;  

3 RG e CPF do representante legal;  

4 Procuração se necessário, para fim de tramitação do processo (conforme modelo);  

5 RG e CPF do procurador, se for o caso;  

6 Título de propriedade (Escritura, Certidão de matrícula atualizada ou Contrato de compra e 

venda); 

 

7 Contrato de locação do imóvel, se for o caso, com declaração de aprovação do proprietário 

para fins do pedido; 

 

8 IPTU do ano em exercício;  

9 Certidão de atualização cadastral, se necessário;  

10 Em caso de autorização para construção, reforma, ampliação ou movimentação de terra, 

apresentar alvará, licenças e afins; 

 

11 Croqui de localização ou foto da fachada do imóvel;  

12 Certidão de Uso e Ocupação do Solo atualizada;  

13 Licença de Instalação (LI) e/ou Licença de Operação (LO), se houver;  

         

Observações: 

✓ Além dos documentos acima solicitados, poderão ser requisitados por meio de comunique-se, 

documentos complementares; 

✓ Os documentos que requerem assinaturas deverão estar devidamente assinados; 

✓ Os documentos deverão ser apresentados através de abertura de Processo pelo link: 

https://itapevi.solarbpm.softplan.com.br/atendimento/inicio. 

 

https://itapevi.solarbpm.softplan.com.br/atendimento/inicio

