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DECRETO N2 5.864, DE 11 DE MARCO DE 2024

INSTITUI O REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA DAS ESCOLAS LIVRES DA
SECRETARIA DE CULTURA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

IGOR SOARES EBERT, Prefeito do Municipio de Itapevi/SP, no uso das atribui¢des que Ihe confere o artigo 69 da Lei Orgénica do

Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeigopamento e de instituicdo de normas de funcionamento das Secretarias das Escolas

Livres, de modo a adequa-la a melhor consecugdo de seus objetivos, DECRETA:

Fica instituido e aprovado o Regimento Interno da Secretaria das Escolas Livres, vinculada e pertencente aos quadros da
Secretaria de Cultura, na forma do anexo Unico deste Decreto com as normas relativas a organizagdo, atividades, finalidades e
funcionamento.

As despesas decorrentes da execugdo deste decreto correrdo por conta de dotagdes orgamentdrias proprias.

Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Prefeitura do Municipio de Itapevi, 11 de margo de 2024.

IGOR SOARES EBERT
PREFEITO

Publicado, no Diario Oficial do Municipio de Itapevi, afixado no lugar de costume e registrado em livro préprio, na Prefeitura do

Municipio de Itapevi, aos 11 de margo de 2024.

JONATAS FELIPE FRANCISCO
SECRETARIO DE GOVERNO

ANEXO UNICO AO DECRETO N2 5.864 DE 11 DE MARGO DE 2024
REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA DAS ESCOLAS LIVRES

Capitulo |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

a Secretaria das Escolas Livres faz parte da Secretaria Municipal de Cultura, por meio de suas dotagGes préprias, sendo

administrada por ela com toda estrutura fisica e funcional.

a secretaria das Escolas Livres se destina ao atendimento publico e gratuito aos municipes, por meio dos profissionais

capacitados da Secretaria de Cultura e parcerias em convénios.
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Capitulo Il
DOS OBJETIVOS E COMPETENCIAS

A Secretaria das Escolas Livres compete o atendimento aos municipes no que se refere, informagGes sobre cursos
oferecidos pelas Escolas Livres, por meio da Secretaria de Cultura, planejamento e a execugdo de atividades de escrituragdo escolar,

de arquivo e de atendimento a alunos, professores e aos responsaveis dos alunos matriculados.
Compreende como objetivo o atendimento gratuito aos municipes no sentido de:

a) Recepcionar e acolher pais e alunos na secretaria;

b) Atender a comunidade escolar com presteza e eficiéncia;

c) Organizagdo e preenchimento das matriculas e rematriculas;

d) Atendimento telefonico;

e) Receber e arquivar atestados médicos dos alunos matriculados;

f) Emissdo da carteirinha de identificagdo do aluno;

A escrituragdo escolar tem por finalidade registrar sistematicamente, a vida das escolas e de cada aluno de que trata este

Decreto.

E de responsabilidade da Secretaria das Escolas Livres da Secretaria de Cultura o planejamento e a execugdo das

atividades:

a) Matricula e transferéncia de alunos dos cursos oferecidos pela Secretaria de Cultura;

b) Relatério Anual de matriculados, ativos e inativos;

¢) Manter atualizados e organizados os arquivos dinamicos (ativos) e estaticos (inativos);

d) Identificar e executar no seu nivel de competéncia, as diretrizes constantes no regimento interno de cada escola livre;

e) Conferir, assinar, arquivar e expedir a documentagdo referente a vida escolar dos alunos;

f) Elaborar e emitir didrio de classe com nome atualizados dos alunos matriculados, separadamente de cada escola livre/curso;

g) Emitir bilhetes e comunicados internos e externos no que se refere as aulas, reunides, espetdculos artisticos, cronograma de
avali¢Ges, entre outros;

h) Abertura e encerramento do ano/semestre letivo, no que se refere a abertura de turmas novas, emissdo de lista de aprovados e
retidos;

i) Ocorréncias diarias, através de atas;

j) Processo de promocgao e progressdo parcial do aluno, conforme avaliagdo;

k) Expedicdo e registro de certificados de participagdo e conclusdo de cursos;

I) Arquivamento de documentos de alunos desistentes;

Paragrafo Unico. Poderdo ser expedidas segundas vias de certificados, mediante requerimento do interessado, dos pais ou

responsaveis, quando se tratar de alunos menores de idade.

N&o é de responsabilidade da Secretaria das Escolas o plano de aula, assim como também o cancelamento de qualquer

aula, cabendo a esta, somente a emissdo de bilhetes e avisos desde que solicitados com tempo habil para tal.

Capitulo 1l
DA EQUIPE DA SECRETARIA DAS ESCOLAS LIVRES

O corpo administrativo e de apoio, sdo os profissionais lotados e designados na Secretaria de Cultura, bem como aqueles

oriundos de parcerias em convénios, que deverdo:

a) Realizar planejamento semanal de horario de trabalho e prioridades;
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b) Organizar encontros dos profissionais de acordo com as areas de atuagdo e necessidades dentro da Secretaria das Escolas Livres;
c) Prestar atendimento individual para orientagdo de todo processo de vivéncia (responsabilidades e direitos) dos alunos;
d) Dar apoio para nortear as praticas e fluxograma da Secretaria das Escolas Livres;
e) Inovar estudos e planejamentos em conformidade aos interesses administrativos e organizacionais da Secretaria das Escolas.
f) Mapear dados para levantamento de vagas nos cursos oferecidos pelas Escolas Livres;
g) O preenchimento adequado dos documentos pertinentes a Secretaria das Escolas Livres;

h) Zelar pelos bens publicos e materiais, assim como do patriménio da Secretaria de Cultura;

Capitulo IV
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

O Presente Regimento é parte integrante dos Regimentos Internos de cada Escola Livre do Municipio de Itapevi

Os casos omissos serdo apreciados e decididos pela Secretaria de Cultura, podendo, inclusive, por meio de Resolugdo

promover alteragbes no Regimento Interno.
Prefeitura Municipal de Itapevi, 11 de margo de 2024

RAFAEL ALAN DE MORAES ROMEIRO

Secretdrio de Cultura

Nota: Este texto ndo substitui o original publicado no Didrio Oficial.
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