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LETI COMPLEMENTAR N° 169 DE 28 DE FEVEREIRO DE

2023
(Autégrafo 007/2023 - Projeto de Lei
Complementar n° 007/2023 - Do Executivo)
“DISPOE SOBRE ALTERAQAO NA LEI COMPLEMENTAR N°
101/2018 E LEI COMPLEMENTAR N° 166/2023."
IGOR SOARES EBERT, Prefeito do Municipio de
Itapevi, wusando das atribuig¢des que lhe séao
conferidas pelo artigo 48, inciso IV da Lei
Organica,

FAZ SABER - que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e

promulga a seguinte Lei Complementar;

Art. 1° - Altera o artigo 4° da Lei Complementar n° 166/2023 e
exclui e renumera seus paragrafos passando a vigorar com a
seguinte estrutura e redacdao:

“Art. 4° De acordo com o0Ss cargos e
departamentos declarados como
constitucionais na ADI no° 2154311 -
80.2021.8.26.0000, fica criado dentro da
Estrutura Administrativa da Secretaria de
Desenvolvimento Urbano e Ordenacdo do Solo
o0 Departamento de Ordenacdo do Solo com a

seguinte estrutura:
I - Departamento de Ordenacdo do Solo,

ITI - Nucleo de Ordenacdo do Solo e

Controle.
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§1°, Compete ao Departamento de Ordenacéo

do Solo:
I - realizar estudos para melhorar as
condicbes de ordenacdo da populagdo e da
cidade;
II - decidir, de acordo com 0s

critérios estabelecidos, a sistematica de
cadastro da demanda potencial a @ ser
beneficiada nos projetos de ordenacdo do
solo a cargo da Prefeitura;,

III - realizar a ordenagcdo das areas
apos a urbanizacdo, de forma a garantir a
posse da area,

IV - formular e discutir esquemas de
organizacéo capazes de viabilizar
socialmente a ordenacdo do solo do
Municipio,

V - conduzir, sob a orientacéo do
Secretario, o0s entendimentos e negociacbes
dos programas e projetos municipalis de
ordenagdo do solo com as entidades publicas
e as comunidades interessadas;

VI - coordenar e supervisionar
tecnicamente as atividades de preparacdo e
execugdo dos programas municipais de
ordenacéo do solo voltados para 0]
atendimento a populacdo de baixa renda,

VII - realizar estudos e diagnosticos,
firmar convénios visando a ordenacdo de
todo territorio municipal,
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VIIT - executar outras atividades
correlatas.

§ 2° Compete ao Nucleo de Ordenacdo do solo
e Controle:

I - desenvolver a ordenagcdo dos aspectos
de assentamento populacional no municipio,

IT - desenvolver acbes para que a
ordenagcdo do solo seja realizada de acordo
com a legislacdo vigente,

IIT - orientar as comunidades e
entidades envolvidas sobre a ordenagdo do
solo em relagdo a legislacdo vigente,

IV - desenvolver programas de
prevencdo a ocupagbes clandestinas,;

V - elaborar procedimentos e promover

estudos com vista a adequagdo de ordenacgéo
no espaco urbano;

VI - promover a interpretacédo e
implementacdo da legislagdo em apoio ao
planejamento e o] desenvolvimento de
programas de ordenacdo do solo municipal,

VII - zelar pela ordem e arquivo das
informacdes que digam respeito ao
ordenamento municipal,

VIIT - realizar atendimento aos
municipes que tenham interesse no
desenvolvimento da cidade bem como sanar as
duvidas sobre a ordenagdo do solo no
municipio para assentamentos ou atividades
em geral;
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IX - auxiliar na 1implementacdo e no
desenvolvimento da Politica de Ordenacdo do
municipio em conjunto com 0S demais
departamentos e setores desta Secretaria,

X - assessorar e encaminhar assuntos
mediante pesquisa do Departamento de
Ordenacdo do Solo referente a acbes dentro
da municipalidade,

XI - coordenar, executar e monitorar as
ordenacdes do solo temporarias nas
atividades do municipio,

XII - dar diretrizes quando as atribuicébes
no que se refere ao cadastro de pedidos de
ordenacdo de solo,

XIII - fiscalizar o0s 1imoveis ocupados
visando evitar sua utilizacdo de forma
inadequada e irregular;

XIV - cadastrar as familias em situacdo de
risco em conjunto com o0s demais agentes e
Secretarias envolvidas;

XV - acompanhar e avaliar o andamento de

programas, zelando pelo seu fiel
cumprimento,;
XVI - analisar documentacdo entregue pelo

interessado em ordenacdo de solo;

XVII - executar outras atividades
correlatas.

Art. 2° - Altera a redacdo do artigo 7° da Lei Complementar n°
166/2023 e exclui os incisos I e II do mesmo dispositivo legal
gue passa vigorar com a seguinte redacdao:
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“Art. 7° - De acordo com o0s cargos e
departamentos declarados como
constitucionais na ADI no° 2154311 -
80.2021.8.26.0000 e considerando a
necessidade de uma proporcdo minima e
razoavel de cargos para controle e
assessoramento politico em relacdo a toda
estrutura administrativa, fica criado,
dentro da Estrutura Organizacional de todas
as Secretarias Municipais, alterando na Lei
Complementar n° 101 de 2018 o0s cargos em
comissdo de Assessoria de Gabinete I e
Assessoria de Gabinete II.”

Paragrafo dunico: Os 88 1° e 2° do artigo 7° permanecem
inalterados.

Art. 3° - Altera o artigo 9° da Lei Complementar n° 166/2023
que passa vigorar com a seguinte redacdo e estrutura.:

“Art. 9° - De acordo com o0s cargos e
departamentos declarados como
constitucionais na ADI no° 2154311 -
80.2021.8.26.0000, fica criado dentro da
Estrutura Organizacional do Gabinete do
Prefeito, na Leli Complementar 101/2018, o
Departamento de Comunicacéo.

Paragrafo Unico: Pela complexidade das
atividades e demandas desempenhadas, o
Departamento de Comunicacgéo ficara
estruturado com chefia de gabinete e apoio
administrativo.”
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Art. 4° - Altera o titulo do capitulo IV da Lei Complementar n°
166/2023 que passa vigorar com a seguinte redacéo:

“Dos Cargos em Comissao, Funcdo de
Confianca, Efetivos das Novas Secretarias
Municipais, Departamento de Ordenacdo do
Solo e Departamento de Comunicacdo.”

Art. 5° - Altera o artigo 15 da Lei Complementar n® 166/2023,
gue passa vigorar com a seguinte redacdao:

“Art. 15 - Fica criado o Quadro de Cargos
em Comissdo conforme Anexo III desta Lei
Complementar para atendimento das novas
Secretarias, Departamento de Ordenacdo do
solo e Departamento de Comunicagcdo com
referéncia salarial nos termos ja previstos
na Lei Complementar n° 101 de 2018.”

Art. 6° - Altera a quantidade de vagas previstas no anexo III
da Lei Complementar n° 166/2023, nos seguintes termos:

QUANTIDADE VErzllgknoETuTo GRATTIBI(?A(;AO
Geral
) 85 (r) () (")
(rr) () () () (-r)
Chefe de Gabinete 03-CC () () ()
Assessor de Gabinete | 10-CC () () [
Assessor de Gabinete Il 12-CC (-er) (") ()

Art. 7° - 0Os cargos comissionados, incluindo os assessores de
gabinete, bem como chefias, departamentos e unidades
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administrativas sao dirigidos e chefiados diretamente pelo
Secretario da respectiva pasta.

Art. 8° - Ficam alterados os organogramas das Estruturas
Administrativas das Secretarias do Poder Executivo previstos

nos anexos da Lei Complementar 101/2018 que passam a vigorar da
seguinte forma:

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

Secretaria
Municipal de
Planejamento

Chefia de
Gabinete A ia
- Executivo Sec.
ia
Gabinete |
ia Apoio Adm.
Gabinete Il

Departamento de Departamento de Departamento
Planejamento e Cap. De Recursos e Estratégico e de
Orcamento - Convénios D Resultados

Geréncia de
Planejamento

Geréncia de
Orgamento

Geréncia de
Planejamento

Geréncia de
Orgamento

Nucleo de
Sup. Adm.

[X] Assistente de Diregio

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO


mailto:sec.governo@itapevi.sp.gov.br

PREFEITURA MUICIPAL DE ITAPEVI

SECRETARIA DE GOVERNO
Rua Agostinho Ferreira Campos, 675 | Vila Nova Itapevi | ltapevi | Sdo Paulo | CEP: 06693-120
Tel.: (11) 4143-7600 | sec.governo@itapevi.sp.gov.br

@ Equipamento |

@ Equipamento |l
O Eauipamento Il
© Equipamento IV

Secretaria de 1
Governo i
L

Chefia de
Gabinete ia
. Executivo Sec.
ia
Gabinete |
i Apoio Adm.
Gabinete Ii

SECRETARIA MUNICIPAL DE JUSTICA

Secretaria Municipal de
Justica

Chefia de

Sabinets | Assessoria

A i Executivo Sec.

ia

Gabinete |

A ia

Gabinete Il

P - :
Administrativo Apoio Adm.

Procuradoria Geral

do Municipio
" Dep. Judicial Dep. Judicial .
Procuradoria ‘ i %{ o Consultoria
Fazendaria Givil | Civil Il Geral
Dep. AgOes Dep. Justica do
Coletivas e MS Trabalho
Dep. de Der.
Licitagdese  [—— Imobiliario
Dep. de Apuragdo Contratos
— qure’@igo
Tributdrio Dep. de Dep.
a Convéniose [——  Servidores
Dep. Contencioso Parcerias
1 Judicial Fiscal
D:z. Contencioso NiELED
— ministrativo
Fiscal PROCON ADMINISTRATIVO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E TECNOLOGIA
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@ Equipamento |
@ Equipamento ||

O Equipamento IlI
© Equipamento IV

Secretaria Mun. de
Administracdo e
Tecnologia

Resolve Facil
Municipal

Chefia de
Gabinete

ia
Gabinete |

Gabinelel 'I’I

Executivo Sec.

Apaio Adm.

[ Pooner |

Departamento de
ecnologia da

Informacdo

Departamento de
Gestdo de Pessoas

Departamento de
Medicina e Saide do
Servidor

[

I

Geréncia de Geréncia de Geréncia de Geréncia de Geréncia de
Recursos Engenharia Gestdo de Assist. Social e Medicina e
Humanos do Trabalho Carreira Psicologia Enfermagem

Nicleo
N. de Cadastro N.de Niicleo de Administrativo
de Cargose Contrata¢des Desenv. e
Funcdes e Estagio Treinamento
= Nicleo de
"I‘:“‘I":f" dde Carreira e
ol ce Aval. Desemp.
Pagamento

[ Assistente de Direc3o

Dexartamentu de
dm. Geral e
Infraestrutura

—

1

Nucleo de
Serv. Gerais e
Zeladoria

Niicleo de
Protocolo

Arquivo

[N I

SECRETARIA MUNICIPAL DE SUPRIMENTOS

Secretaria Municipal
de Suprimentos

Gabinete

A -
Gabinete |

ia
Executivo Sec.

Assessoria
Gabinete Il

Apoio Adm.

Departamento de

Compras e Licitagoes

Departamento de
Gestao de Contratos

Departamento de
Imoxarifado

—

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA E

Geréncia de Geréncia de Geréncia de Geréncia de Gerénciade
Andlise de Analise de Licitagdes Contratos Contratos
Requisicdes Compra (cv, TP, CP, Administrativo (Terceiro Setor)
e Direta, Pregao
Orcamentos inexigibilida Presencial e
dee Eletrénico
Dispensa

Geréncia
Almoxarifado

Ndcleo de
Suporte
Administrativo

PATRIMONIO
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Secretaria Municipal
de Fazenda e Patriménio

Chefia de
Gabinete
A ia
Gabinete |

Assessoria
Executivo Sec.

Apoio Adm,

A ia
Gabinete Il

[ 1

It

Departamento de
Fisc. E Gestdo dos

Tributos Municipais

Departamento de
Controle

I

|

Nucleo de
Suporte

Nucleo de
Suporte

Departamento Departamento Geréncia de Ger. De Controle Geréncia de Geréncia de Geréncia
C il C ili Fiscali da Prod. Fiscal e Controle da Cadastro de Atendim. ao
Estatistica Divida Ativa C i
N. de Planej. E N. de C':I. d: iidcleo da
Diretrizes Despesas Ma b?:é"') sypnne i
Orgamentdrias porare.
N. de Execugdo N. de Controle CaNd'a::ro
Orgamentdria financeiro Imobilisrio

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL E DEFESA DA

CIDADANIA

Secretaria Mun. De Des.
Social e Defesa da
Cidadania

Chefia de
Gabinete
Gabinete |

A ia

A ia

Gabinete Il
Prog. Espec.

E Apoio Adm.

Conselhos

Municipais (6) = !
B Iy

Departamento de

Desenvolvimento
Social

Departamento de
Gestdo do SUAS

I

Geréncia de Geréncia de
Programas e Vigildncia

Geréncia de Geréncia de
Protegdo Social Protegdo Social
Bésica Especial
=it § e ! et e 'y
| cras* | ca ! CasaPorto | |
! = H ! I
4) 1 ! ‘ Seguro o |
LI Y ! .
---------- '
; Centro |
( POP |
0

m Assistente de Direcdo

Nucleo de
Recursos
Humanos

Conselho
Tutelar
@ Equipamento |
@ Equipamento Il
O Equipamento Il
© Equipamento IV
Geréncia de
Vigilancia
Socioassistencial
[
| | I
Nicleo de N. de Serv. Nicleo de
Finangas e Gerais e Protocolo e
Orcamento Infraestrutura Com. Adm.

10
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Secretaria Municipal de

Educagdo

Chefiade |
Gabinete

Assessoria
Executivo Sec.

A ia
Gabinete |
A ia

Ll
Gabinete |1

Supervisdo de

Apoio Adm.

Ensino

Departamento

e
Administragdo

[ [ 1

Geréncia de Geréncia de
Recursos Finangas
Humanos

7

Nucleo de Protocolo e
Comunicagdo
Administrativa

[ Assistente de Direcdo

Departamento

e
Infraestrutura

Departamento
e Gestdo
Educacional

Geréncia de
Serv. Gerais e
Manutencio

Geréncia de
Assisténcia
ao Aluno

Geréncia de
Transporte
Escolar

Geréncia de
Educacdo
Basica

Geréncia de
Planejamento
e Demanda

Ger. De Atend.
Educacional
Especializado

SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER

Secretaria Mun. de
Esportes e Lazer

Chefia de
Gabinete a

Assessoria
Gabinete |

Executivo Sec.

A A
Gabinete ||

@ Equipamento |

@ Eauipamento
O Equipamento Il
© Equipamento IV

Departamento de
Lazer

Nucleo de Programas e

Participagdo
Comunitaria
fe-esssasssa Pesidhssbidn padddbunsiag )
| Academias ao | | Campos de !
! arlivre(21) | Futebol (4) !
! Pistas de '; Quadras de |
| Skate(3) | Areia(4) |

Apoio Adm.

Departamento de
Esportes

[ 1

Geréncia de Alto Geréncia de Geréncia de
di porto Infraestrutura e
Adm.
i
I

Geréncia de [ I I ]
Modalidades Niicleo de Niic. De Cont. N. de Serv. Niicleo de
Esportivas Finangas Adm. Pessoal Gerais & Protocolo &
ede Infraestrutura Com. Adm.

Matriculas
| Ginasio o

\  Quadras q
| Poliesportivas |
O

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E SERVICOS URBANOS
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Infraestrutura e

Secretaria Mun. de

Urbanos

Servigos

Ch de
Gabinete

A ia
Gabinete |

A ia
Executivo Sec.

A ia
Gabinete Il

Apoio Adm.

06693-120

@ Equipamento |

@ Equipamento Il
O Eauipamento Il
O Equipamento IV

Diretoria de Servigos Diretoria
Urbanos e Zeladoria e Obras
Nicleo de Nucleo de Ncleo de : Nicleo de Ndcleo de Nicleo de
Servicos Manutengo Manut. Niicleo de Projetos Fiscalizagio Suporte
Funerarios de Proprios Vidrias e Almoxarifado Piblicos de Obras Administrativo
Areas Verdes
2 Lideres de 3 Lideres de
Equipe Equipe
“ Secretaria Municipal de Salde ||
o de eatT @ Equipamento |
etla de = = @ Equipamento ||
———————1 Assessoria Executivo Sec. | & Eailicameiito i
Ouvidoria do SUS { AuditoriadoSUs | © Equipamento IV
@ Equipamento PS-|
Assessoria Gabinete | O Equipamento PS - 1|
A ia Gabinete II { Apoio Administrativo |
r 1
Departamento Administrativo Depanamento de Vigilancia Departamento de Gestdo do
e Financeiro em Saude Sus
—
Ger. de Ger. Fin. Ger. de Ger. de Ger. de Prev. Ger. de Geréncia de
Contratos e (Fundo Mun. Compras e E Contr. De Avaliacdo e Programas
Convénios de Sadde) Licitagdes Sanitdria Zoonose Controle em Salde
—— T Y T 1 T 1
Geréncia de Ger.de Geréncia Ger. de Ger. de Geréncia de Ger, de
Transportes Gestdo de Operacional Saide do Vigilancia Regulagdo Educagdo
Pessoas e Adminis. Trabalhador Epidem. Permanente
f T - T 1
N. de Expd., Nucleo de Nucleo de Nucleo de
Protoc e Patriménio Tecnologia da Zeladoria e
Arauivo Informacio Manutencio
L___ Almoxarifado | o) Departamento de Atencdo
em Salde
1
[ | | | I [ [ 1
Ger. de Satde Ger. de Ger. de Ger. de Saude Ger. de Ger. de Ger. de Ger. de
Mental Bucal Nutri¢do e Cuidados a Atencgdo Assisténcia
Dietética PCD ializad Far éuti
\ 3Centrosde | | U Gnidadesde

1 Atencdo
'
i

SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA E MOBILIDADE URBANA
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Secretaria Municipal

Seguranca e Mobilidade

rbana

5
=

Chefia de Gabinete

Assessoria Gabinete |

—-| Assessoria Executivo Sec. |

Assessoria Gabinete 1

Apoio Administrativo |

Ouvidoria da Guarda
Municipal

Corregedoria da Guarda

@ Equipamentol|

@ Equipamento Il
O Eauipamento llI
© Equipamento IV

Geréncia de Planejamento e
Operagdes

Municipal
I | I ]
Departamento de Departamento de Comando da Guarda Coord. de Defesa
Transito ransportes Municipal Civil

[ 1

Nicleo de
Fiscalizacdo

Nicleo de Nucleo de
Educacdo do Fiscalizagao
Trénsito

Nicleo de Nicleo de Niicleo de
Educacio do A i e Fiscal
Tréansito Permissdes

Nucleo de
Suporte
Administrativo

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

@ Equipamento |
@ Eauipamento |l

Secretaria Municipal
de Cultura

Chefia de
Gabinete

R :
Executivo Sec.

Assessoria
Gabinete |

Assessoria
Gabinete Il

O Eauipamento Il
© Equipamento IV

Apoio Adm.

Niicleo de Suporte
Administrativo

[0 Assistente de Diregdo

Depar&a mento

e
Cultura

| I ]

Geréncia de Geréncia de Geréncia de Geréncia de
Escola de Escola de Escola de Escola de
danca Artes Musica Teatro
i Biblioteca | T et
| Monteiro | ! Municipal _!
Lo lobxo @& becommeeas @

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
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@ Equipamento |
Secretaria Mun. de @ Equipamento Il
Desenvolvimento O Eauipamento Il
Econdmico O Equipamento IV
Chefia de
Gabinete A ia
= a Executivo Sec.

Gabinete |

A ia Apoio Adm.
Gabinete Il
Departamento do
D“"‘i‘:’,},"’n"e‘f.{'f de Tra bglh'?, Eanprego e
g enda AD

I |

Geréncia de Geréncia de Geréncia de Geréncia de Geréncia de Geréncia de o
Turismo Incubad Micr Economia Captacdo e Qualif., Geréncia de
de Empresas dedorismo Solidaria Pré-selegdo Form. Programas
de Vagas Profissional

E Posto de Atendimento |

Trabalhador PAT @' Nideo de
L 2ofrebalhacorPAL@ Suporte

Administrativo

[ Assistente de Diregdo

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO E ORDENAGCAO DO
SOLO

Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Urbano e Ordenagdo
do Solo

Chefia de
Gabinete A ia
= > Executivo Sec.
ia I
Gabinete |
A ia Apoio Adm.
Gabinete Il

Departamento de Departamento de Departar{ngnto de
Posturas Municipais Ordenagdo do Solo Desenvolvimento
Urbano
Niicleo de r
ordee“gf,‘,‘,‘t’,ﬂ',’es""’ Geréncia de Ger. de Uso e
CertidGes e Parcelamento
Habite-se de Solo
Nucleo de
l [ Suporte
N. de Administrativo
Nucleo de Controle da
Fiscalizagdo Prod. Fiscal e
Estatistica

[ Assistente de Diregdo

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E DEFESA DOS ANIMAIS
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@ Eguipamento |

Secretaria Mun. Meio @ Equipamento Il
Ambiente e Defesa dos O Eauipamento Il
Animais O Equipamento IV

Chefia de

Gabinete A ia

= a Executivo Sec.
Gabinete |

A ia Apoio Adm.
Gabinete Il

Departamento de Departamento de Departamento de
Licenciamento Cuidados e Protegdo Gestio Ambiental
Ambiental aos Animais
CENTRO DE
ACOLHIMENTODE | r
ANIMAIS o
fffffffffffffffffff Geréncia de Geréncia de Ger. de
Residuos Educagdo Protecdo e
Ambiental Fiscalizacio
------------------------------
Ecopontos (5) VIVEIRO
1
[ @ | MUNICIPAL o Niicleo de
Suporte
Administrativo

Art. 9° - Fica criado o “Anexo X” na Lei Complementar n°
166/2023 com o0s organogramas da Secretaria de Habitacdo e

Secretaria de Direitos Humanos e Cidadania na seguinte
estrutura:

ANEXO X - ORGANOGRAMAS DAS SECRETARIAS DE HABITAGCAO E DIREITOS
HUMANOS E CIDADANIA.

SECRETARIA DE HABITAGAO
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Secretaria de
Habitagao

Chefia de
Gabinete

A 1a
Executivo Sec.

Gabinete |

Gabinete 11

Apoio Adm.

Tel.: (11) 4143-7600 | sec.governo@itapevi.sp.gov.br

Departamento
e
Habitacdo

Estrutura
Social

Direitos Humanos e

Secretaria de

Cidadania
Chefia de
Gabinete

Gabinete |

Executivo Sec.

A ia
Gabinete Il

Apoio Adm.

Nicleo de
Suporte
Administrativo

SECRETARIA DE DIREITOS HUMANOS E CIDADANIA

I

Art.

10

Departamento de Departamento Departamento Departamento da Departamento e @ ,'3351’;3,’2?,’:},‘:"
rganizacao e a Pessoa com Nucleo Eara da lgualdade
Controle Geral Mulher Juventude Deficiéncia Politicas LGBTI ﬁa:ial
. Ndcleo de
Ncleo de Nucleo de Protecio dos
Direitos da Programas e direitos da
Mulher Prnletos:a Pessoa com
Mventade Deficiéncia

Nicleo de
Suporte
Administrativo

Fica criado dentro da Estrutura Administrativa do

Poder Executivo o cargo efetivo de Gestor Administrativo a ser
preenchido por meio de concurso publico conforme o numero de
salario e a espécie prevista no Anexo I desta Lei
Complementar.

vagas,
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8§ 1° - As descrigfbes das atribuigdes deste Cargo Efetivo sado as
constantes do Anexo II desta Lei Complementar.

8§ 2° - As especificacbes de 1ingresso, jornada de trabalho, e
demais elementos dos planos de cargos e carreira seguirdo os ja
previstos pela Lei Complementar n° 96/2018.

Art. 11 - As despesas com a execucdo e implementacdo desta Lei
Complementar correrdo por conta das dotacOes orcamentarias
proprias e ja previstas, suplementadas se necessario.

Art. 12 - Normas complementares para aplicabilidade e execucao
desta Lei Complementar poderdo ser editadas por meio de Decreto
do Chefe do Executivo, se necessario.

Art. 13 - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogando as disposicdes em contrario.

Prefeitura do Municipio de Itapevi, 28 de fevereiro de 2023.

IGOR SOARES EBERT
Prefeito

Publicado, no Diario Oficial do Municipio de Itapevi, afixado no
lugar de costume e registrado em livro proprio, na Prefeitura do
Municipio de Itapevi, aos 28 de fevereiro de 2023.

WAGNER JOSE FERNANDES
Secretario de Governo

ANEXO I - QUADRO DE VAGAS A SER PREENCHIDO POR CONCURSO PUBLICO

CARGO QUANTIDADE EXIGENCIA VALOR JORNADA
Geral
Gestor Administrativo 60 Ensino Superior R$ 8.400,00 40
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QUANTIDADE EXIGENCIA VALOR JORNADA

Completo

ANEXO II - DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES DO CARGO EFETIVO

DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES

GESTOR ADMINISTRATIVO Ensino Superior Completo

Distribuir as atividades para os funcionarios, monitorar o cumprimento de prazos e metas, avaliar processos
com o intuito de identificar corre¢cdes para melhorias; Controlar a frequéncia dos servidores e absenteismo
(auséncia no ambiente de trabalho); Elaboracao de planilhas e relatérios gerenciais, tais como coleta de dados,
planilhas de calculos, fluxogramas e cronogramas; Elaborar correspondéncias, tais como despachos,
memorandos e oficios; Conduzir e controlar recursos materiais e financeiros nos diversos departamentos;
Conduzir reunifes e a manutencdo do mecanismo que garante o bom andamento das fun¢es administrativas;
Realizar atividades qualificadas na area de gestéo; Executar outras tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas
pelo superior imediato.
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