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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPEVI

SECRETARIA DE GOVERNO
Rua Joaquim Nunes, 65 | Centro | Itapevi | Sdo Paulo | CEP: 06653-090
Tel.: (11) 4143-7600 | sec.governo@itapevi.sp.gov.br

LETI COMPLEMENTAR N° 103 DE 01 DE JUNHO DE 2018

(Autégrafo n° 035/2018 - Projeto de Lei
Complementar n° 008/2018 - do Executivo)

“ALTERA DISPOSITIVOS DA LEI COMPLEMENTAR N°
096 DE 2018, LEI COMPLEMENTAR N° 100 DE 2018,
LEI COMPLEMENTAR N° 101 DE 2018 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

IGOR SOARES EBERT, Prefeito do Municipio de
Itapevi/SP, no uso das atribuig¢des que lhe sé&o
conferidas por Lei,

que a Camara Municipal de Itapevi aprova e ele

promulga e sanciona a seguinte Lei Complementar:

Art. 1°
Estrutura

Fica alterado em sua totalidade o Subanexo VII -

Administrativa da Secretaria de Suprimentos e

Patriménio da Lei Complementar n® 101/2018 que passa a ter a

seguinte redacéo:

“SUBANEXO VII - ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA

MUNICIPAL DE SUPRIMENTOS

Sec. Mun. de
Suprimentos

Chefia de
Gabincte
Asscssoria de Apoio Adm.
Gabinete 1
Departamento Departamento Departamento
de Compras e de Gestdo de de
Licitagoes Contratos Almoxarifado
1 — I I
[ I ] .
o & g W Geréncia
Geréncia de Geréncia de Geréncia de Geréncia Geréncia Almoxarifado
Analise de Analise de Licitagdes de de
Requisigdes Compra (CV, TP, Contratos Contratos
c Dircta, CP, Pregiio Adm. (‘{CFCCirO
Orgamentos Inexigibilida Presencial e Setor)
dee Eletronico) Nucleo de
Dispensa Suporte
Administrativo
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Art. 1°. A Secretaria Municipal de Suprimentos e

Patriménio fica organizada com a seguinte

estrutura:
I - Chefia de Gabinete;,
II - Assessoria de Gabinete I;

IIT - Apoio Administrativo;

IV - Departamento de Compras e Licitacédes;,
v - Departamento de Gestdo de Contratos;
VI - Departamento de Almoxarifado;

§1°. Compete a Chefia de Gabinete:

I - elaborar planos, programas e projetos
relacionados as politicas publicas;

IT - avaliar e controlar os recursos a fim de
garantir a efetividade das a¢bes da Secretaria;
III - elaborar, analisar e emitir pareceres,

analises e despachos, subsidiando as decisdes do

Secretdrio;
IV - <coletar, organizar e analisar dados para
embasar planos, programas e projetos da

Secretaria;

v - executar outras atividades correlatas.

§2°. Compete a Assessoria de Gabinete I:

I - prestar assessoramento na gestdo e
monitoramento dos processos estratégicos;
IT - assessorar na definicdo de politicas e
diretrizes, planos, programas € projetos;,
IIT - elaborar instrumentos de acompanhamento e

atualizacdo de processos;,
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IV - assessorar a chefia no acompanhamento das
acbes pragmdticas da administracdo Municipal;
V - coletar, organizar, analisar e gerenciar
dados e 1informacdes relativas ao controle da
execucdo das politicas publicas municipais e das

metas e objetivos a serem alcancados;,

VI - executar outras atividades correlatas.

§3°. Compete ao Apoio Administrativo:

I - receber, registrar, autuar, distribuir,
tramitar processos e demalis documentos;,

IT - controlar o andamento e 1informar sobre a
localizacdo de papéis e processos;

III - zelar pela conservacdo dos processos;

IV - planejar e monitorar a agenda de
compromissos do secretdrio e do publico que
circula no gabinete do secretdrio;

vV - executar outras atividades correlatas.

Art. 2°. O Departamento de Compras e Licitagdes é

composto por

I - Geréncia de Andlise de Requisigbes e
Orcamentos;
IT - Geréncia de Analise de Compra Direta,

Dispensa e Inexigibilidade;
IIT - Geréncia de Pregdes, Convite, Tomada de

Precos, Concorréncia Publica e Selecdes Publicas.

§ 1° Compete ao Departamento de Compras e

Licitacébes:
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I - planejar, supervisionar e instruir a
execugcdo de  processos licitatdérios  para a
aquisicdo de bens e contratagcdo de servigcos em
todas as suas modalidades;

II - supervisionar a elaboragcdo de processos
licitatérios nas diversas modalidades previstas
na legislacdo brasileira, tais como concorréncia
publica, tomada de precos, pregdo, pProcessos
emergenciails, linexigibilidades e dispensa;

IIT - gerenciar o cadastro de fornecedores e
manter o cadastro atualizado;

IV - elaborar a prestacdo de contas e o
atendimento ao Tribunal de Contas na fiscalizacdo
dos contratos e processos licitatdorios;

vV - elaborar normas, propor diretrizes e
planejamento para realizacdo de compras, Servigos
e contratagbes para a Administracdo Municipal;,

VI - orientar as Secretarias Municipalis na
elaboracdo das especificacbes de materiais e
servicos;,

VII - propiciar a correta Iinstrugcdo do processo
administrativo para a contratacédo direta,
licitacdo, pregdo e demais modalidades de compras
previstas em lei;

VIII - acompanhar a execucdo das ac¢des pertinentes
aos processos licitatdrios;

IX - gerenciar a administragcdo do controle do
Sistema de Registro de Pregos.

X - supervisionar e executar a realizagdo de
leildes de materiais inserviveis do patrimdénio
publico;

XI - garantir o suporte técnico e administrativo

as comissées de licitacdo;,
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XII - fornecer o suporte técnico e administrativo
bem como a infraestrutura necessdrios a atuacdo

dos pregoeiros e da Comissdo de Licitacdes:

a) promover o credenciamento dos interessados;
b) receber e analisar a documentacdo de
habilitacdo e as propostas dos licitantes;

c) receber e analisar com o apoio técnico da
Secretaria Requisitante a documentacdo técnica,
amostras e catdlogos dos licitantes;

d) promover as sessdes publicas dos processos

licitatorios;,

XIII - desenvolver acdes visando a normatizacdo e
padronizacdo dos procedimentos de aquisicdo e
contratacdo do municipio, a fim de ampliar o
poder de compra da administracdo;

XIV - elaborar analises, relatorios e
estatisticas acerca das requisicbes recebidas e
das aquisic¢cdes realizadas pela Secretaria, a fim
de subsidiar o planejamento estratégico de
compras;

XV - promover o planejamento e a gestdo
estratégica dos  processos de aquisicdes e
contratacbes, com vistas a fomentar a eficiéncia,
eficdcia, economicidade e transparéncia da
Secretaria;

XVI - receber, conferir e solicitar informacédes
necessdrias a instrugdo de processos licitatorios
relacionados as compras de materiais,
equipamentos e contratacdo de servigos, nas
modalidades sob responsabilidade do departamento;
XVII - realizar os atos instrutivos para oS

procedimentos licitatdrios;
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XVIII - executar os processos licitatdrios nas
modalidades de concorréncia, convite e tomada de
preg¢o, pregdo para a aquisi¢cdo de bens e
contratacdo de servigcos;

XIX - executar outras atividades correlatas.

§ 2°. Compete a Geréncia de Andlise e Requisigées

e Orcamentos:

I - receber e analisar as requisig¢cdes de
compras e contratacdo emitidas pelos orgdos da
Prefeitura;,

IT - verificar a conformidade das requisicdes
com as politicas e normas de compras e
contratacbées do municipio;

IIT - analisar o cumprimento das formalidades
legais e o correto enquadramento técnico e
juridico da modalidade de contratag¢do direta para
a aquisicdo de bens ou contratacdo de servicos;
IV - prestar apoio operacional aos J&rgdos da
Administracdo Municipal quanto a elaboracdo das
requisicbes de compras € Servigos;,

v - prestar orientagcdo técnica aos orgdos da
Administracdo Municipal quanto aos procedimentos
licitatdérios;,

VI - manter o catdlogo de materiais atualizado e
realizar a classificacdo dos materiais a serem
adquiridos;

VII - garantir a elaboracdo de cotagcdes prévias,
solicitacdes de reservas orcamentdrias para
aquisicdo e contratagcdo de bens e servigos
mediante modalidades previstas em legislagdo
vigente;

VIII - executar outras atividades correlatas.
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§ 3° Compete a Geréncia de Analise de Compra

Direta, Dispensa e Inexigibilidade:

I - supervisionar e controlar os procedimentos
administrativos na modalidade de contratacdo
direta, para a aquisicdo de bens ou contratacdo
de servicos;

II - garantir o cumprimento das formalidades
legais e o correto enquadramento juridico da
modalidade para a aquisicdo de bens ou
contratacdo de servigcos;

IITI - orientar a realizacdo de atos instrutivos
para os procedimentos administrativos na
modalidade de contratacdo direta;

IV - preparar e executar os procedimentos
administrativos para situacdes onde a licitacdo
seja dispensdavel, dispensada ou inexigivel para a
aquisicdo de bens ou contratacdo de servigcos;

v - controlar o vregistro e acompanhar as
informacdes dos procedimentos administrativos
nessa modalidade, visando ao cumprimento da
prestacdo de contas;

VI - executar outras atividades correlatas.

§ 4°. Compete a Geréncia de Licitagbées - Pregdes,
Convite, Tomada de Precos, Concorréncia Publica e

Seleg¢bes Publicas:

I - supervisionar a execugdo dos processos em
todas as modalidades licitatédrias, para a
aquisi¢cdo de bens comuns e contratagcdo de

servicos de igual natureza;
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IT - fornecer suporte técnico e administrativo
para o credenciamento dos interessados,
habilitacdo e condicdo de participagdo nos
certames;

IITI - proceder a adjudicacgdo das propostas
vencedoras, visando a homologacdo e contratacdo;
IV - preparar e executar os processos
licitatdérios em todas as modalidades, para a
aquisicdo de bens comuns e contratacdo de
servigcos de igual natureza, sendo de competéncia
da Comissdo de Licitag¢bdes, Pregoeiros e Equipes

de Apoio:

a) receber o0s envelopes das propostas de
precos e da documentacdo de habilitacdo;

b) proceder a abertura dos envelopes das
propostas de precos, o seu exame e a
classificacdo dos proponentes;

c) realizar a condugdo dos procedimentos
relativos aos lances e a escolha da proposta ou
do lance de menor preg¢o;

d) proceder a adjudicacdo para o autor da
proposta de menor prego;

e) elaborar a ata e orientar os trabalhos do
Nucleo de Procedimentos Licitatdérios;

£f) proceder o recebimento recursos e
encaminhda-1los a autoridade competente para o
exame e decisdo, e ainda, o0 encaminhamento do
processo devidamente instruido, apos a
adjudicacdo, 4a autoridade superior, visando a
homologacdo e a contratacdo;

g) elaborar os contratos e atas de registro de
precgos, conforme o sistema de compras da

Prefeitura;
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h) controlar o registro e o acompanhar as
informa¢des dos procedimentos administrativos

nessa modalidade, visando ao cumprimento da

prestacdo de contas;

V - executar outras atividades correlatas.

Art. 3°. O Departamento de Gestdo de Contratos é

composto por:

I - Geréncia de Contratos Administrativos.

II - Geréncia de Contratos do Terceiro Setor.

§ 1° Compete ao Departamento de Gestdo de

Contratos:

I - acompanhar, controlar e supervisionar a

execucdo da gestdo administrativa de contratos;

ITI - supervisionar a elaboragdo de minutas,
execucdo de aditamentos, recisdes e aplicacdo de

penalidades;

III - gerenciar 0S prazos contratuais em conjunto
com as Secretarias Gestoras e prestar orientacdes

necessarias;

§ 2° Compete a Geréncia de Gestdo de Contratos:

I - Atender as demandas encaminhadas pelos
gestores dos contratos designados pelas
respectivas Secretarias Municipais, realizando os
atos necessdrios a execucdo de aditamentos
previstos na Lei 8.666/93, penalidades, dentre

outros;,
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IT - solicitar aos orgdos da Administracdo
Municipal os documentos faltantes, para

regularizacdo dos contratos;,

IITI - Atender as demandas encaminhadas pelos
gestores dos contratos designados pelas
respectivas Secretarias Municipais, realizando os
atos necessdrios a aplicacdo de penalidades
quando constatada a irregularidade no
fornecimento de materiais de estoque ou O
descumprimento de cldusulas contratuais;

IV - Atender as demandas encaminhadas pelos
gestores dos contratos designados pelas
respectivas Secretarias Municipais, realizando os
atos necessdrios para proceder @ a rescisédo
contratual, quando a irregularidade identificada
ndo for sanada;

V - Realizar a publicagdo de extratos referente
aos contratos;

VI - Atendimento ao sistema AUDESP do Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo;

VII - Acompanhar a gestdo financeira dos
contratos de locacédo, atendendo ads demandas
encaminhadas pelos gestores dos contratos
designados pelas respectivas Secretarias
Municipais, realizando os atos necessarios para
proceder a contratagcdo, prorrogagdo de prazo,
reajustes de valores  pactuados e rescisdo

contratual.

§ 3° Compete a Geréncia de Contratos do Terceiro

Setor:
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I - realizar todos os procedimentos de
chamamentos publicos ou dispensa de chamamento
publico visando a celebracdo de parcerias com a
iniciativa privada e/ou com o terceiro setor;
IT - celebrar e acompanhar a execugdo de
convénios, acordos, termos de cooperacdo, acordos
de cooperacdo, consorcios e outros instrumentos
de parcerias;
IIT - Realizar a publicag¢do de extratos referente
aos contratos;
IV - Atendimento ao sistema AUDESP do Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo;
V - Atender as demandas encaminhadas pelas
Secretarias Municipais, realizando 0os atos
necessdrios a aplicacdo de penalidades quando
constatada a 1irregularidade no fornecimento de
materiais de estoque ou o descumprimento de
cldusulas contratuais;
VI - Atender as demandas encaminhadas pelas
Secretarias Municipais, realizando os atos
necessdrios para proceder a4 rescisdo contratual,
quando a 1rregularidade identificada ndo for

sanada;

Art. 5°. O Departamento de Almoxarifado e

Logistica é composto por:

I - Geréncia de Almoxarifado e Logistica.

§ 1°. Compete ao Departamento de Almoxarifado e

Logistica:

I - gerir todos os contratos de fornecimento de

materiais de estoque de outros orgdos da
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Administracdo Municipal, realizando 0s atos
necessdrios a execuc¢do e controle;

IT - informar ao Departamento de Gestdo de
Contratos, dos contratos em execugcdo de
fornecedores de materiais de estoque;

IITI - operacionalizar, de forma eficiente, a
logistica de entrada e saida de materiais;

IV - conferir toda a entrada de materiais de
estoque e rejeitar materials entregues fora de
especificacdo;,

v - separar os materiais de estoque de acordo
com as requisicbes e executar o atendimento
imediato, bem  como efetuar a entrega dos
materiais de estoque aos orgdos da Administracdo
Municipal requisitantes;

VI - controlar os processos de entrada no
almoxarifado, a estocagem, o controle interno, a
manutencdo e a saida, de materiais de escritorio,
de limpeza, dentre outros;

VII - inspecionar os locais de guarda de
materiais para verificacdo das condic¢cdes de
armazenagem, validade e quantidade dos itens em
estoque e avaliagdo da demanda para fins de
identificacdo e definicdo de novas necessidades;
VIII -garantir o dimensionamento do estoque em
regime de eficiéncia;

IX - propor ac¢des para o aprimoramento da gestdo
de suprimentos da Administra¢do  Municipal,
visando a diminuigcdo dos custos com a aquisig¢do
de materiais de consumo e de bens permanentes;,

X - executar outras atividades correlatas.”
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Art. 2° Fica alterado em sua totalidade o Subanexo VIII -

Estrutura Administrativa da Secretaria Municipal da Fazenda

da Lei Complementar n° 101/2018 que passa a ter a seguinte

redacdo:

“SUBANEXO VIII - ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA

MUNICIPAL DA FAZENDA E PATRIMONIO

Sac. Mun. Da
Fazenda

Chefia da
Gabineta

Assescoria de Apolo

Gabinete 1 Administrativo

Departamento de
Fisc. e Gestdo dus
Tributos Municipais

!—k—ll—l—\

Departamento de
Contraole

1
Departamento Departamento Gerénda de dGer. d?jt:ontrc:le Gerenc:a lclle Gerdencla da Gerdenaa
Contabilidade Tesouraria Fiscalizacio a prod. Fiscale || Controle da Cadastro e Atendim. a0
Eslatistica Divida Ativa Lancamentos Contribuinte
N.de Plane). e Nuclao de Niclea de Nicleo de
Diretrizes De"- g‘s!as N. ;ﬁmm Suporte Tec.da Patriménio
Orcamentarias B Administ. Informacio
E N. 3;0 N. de Controle M. de Cadastro
Orcamentaria Financeiro Imobiliario

Art. 1° A Secretaria da Fazenda e Patriménio de
Itapevi fica organizada com a seguinte estrutura:

I - Chefia de Gabinete;

IT - Assessoria de Gabinete I;

IIT - Apoio Administrativo;

IV - Departamento de Contabilidade

v - Departamento de Tesouraria

VI - Departamento de Fiscalizagdo e Gestdo dos

Tributos Municipais;

VII - Departamento de Controle;

VIII —-Geréncia de Atendimento ao Contribuinte;
IX - Nucleo de Tecnologia da Informacdo;

X - Niacleo de Suporte Administrativo,; e

XI - Nucleo de Patriménio
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§1° Compete a Chefia de Gabinete:

I - elaborar planos, programas e projetos
relacionados as politicas publicas;

IT - avaliar e controlar os recursos a fim de
garantir a efetividade das a¢des da Secretaria;
III - elaborar, analisar e emitir pareceres,
analises e despachos, subsidiando as decisdes do
Secretdrio;

IV - coletar, organizar e analisar dados para
embasar planos, programas e projetos da
Secretaria;

v - executar outras atividades correlatas.

§2°. Compete a Assessoria de Gabinete I:

I - prestar assessoramento na gestdo e
monitoramento dos processos estratégicos;

II - assessorar na definicdo de politicas e
diretrizes, planos, programas e projetos;

IITI - elaborar instrumentos de acompanhamento e
atualizacdo de processos;

IV - instrulir expedientes que requeiram andlise e
parecer;

V - assessorar a chefia no acompanhamento das
acbes pragmdticas da administragdo Municipal;

VI - coletar, organizar, analisar e gerenciar
dados e 1informacdées relativas ao controle da
execucdo das politicas publicas municipais e das
metas e objetivos a serem alcancados,; e

VII - executar outras atividades correlatas.

§3°. Compete ao Apoio Administrativo:

I - receber, registrar, autuar, distribuir,
tramitar processos e demalis documentos;,

IT - controlar o andamento e Iinformar sobre a
localizacdo de papéis e processos;

IIT - zelar pela conservagdo dos processos;

IV - planejar e monitorar a agenda de
compromissos do secretdario e do publico que
circula no gabinete do secretdrio;

V - executar outras atividades correlatas.
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Art. 2°. O Departamento de Contabilidade fica
organizado em:

I - Niucleo de Planejamento e Diretrizes
Orcamentdrias; e

II - Nucleo de Execucdo Orcamentdria.

§1°. Compete ao Departamento de Contabilidade:

I - executar atividades relacionadas a tomada e
prestagcdo de contas;

IT - acompanhar e orientar as operagbes de
contabilizacdo dos atos e fatos de gestdo
orcamentdria;

IIT - orientar e executar as atividades de
acompanhamento das conformidades referentes aos
atos e fatos de gestdo orcamentdria, financeira e
patrimonial;

IV - orientar e acompanhar o cumprimento das
normas de encerramento do exercicio financeiro
determinadas pelo Orgdo Central de Contabilidade
da Unido;

V - analisar balancos, balancetes, contas e
demonstrativos contdbeis e propor medidas de
saneamento de situacdes anormais ou passiveis de
aperfeicoamento;

VI - elaborar os Relatdorios de Gestdo Fiscal e
acompanhar os 1limites 1impostos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal para as despesas de
pessoal;,

VII - elaborar a minuta de prestacdo de contas
anual conforme legislacdo vigente;

VIII - executar outras atividades relacionadas.

§2°. Compete ao Nucleo de Planejamento e
Diretrizes Orcamentdrias:
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I - analisar junto as demais dreas, a
viabilidade econémico-financeira das propostas
orcamentdrias com vistas a definir o orcamento
geral da Prefeitura e um cronograma geral de
lnvestimento e custeio;

II - elaborar a minuta de Lei Orcamentdria Anual
- LOA, Lei de Diretrizes Orcamentdarias - LDO e
Plano Plurianual - PPA;

IIT - acompanhar o desempenho org¢amentdrio e
financeiro dos programas e projetos;

IV - realizar a liberacdo e o contingenciamento
orcamentdrio, de acordo com:

a) a pertinéncia das demandas ao orgamento
aprovado e ao planejamento estratégico;,

b) 0 monitoramento e avaliacdo dos programas e
projetos;

c) a disponibilidade orcamentdria da

Prefeitura.
v - executar outras atividades correlatas.

§3°. Compete ao Nucleo de Execucdo Orcamentdria:

I - coordenar os servicos de execugcdo
orcamentdria, tais como empenho, dotacdes
orcamentdrias e controle de credores por empenho;
IT - gerenciar o controle da execugdo do
orcamento;,

III - elaborar e gerenciar estudos e pesquisas

para a previsdo da receitay;
IV - executar outras atividades correlatas que
lhe forem atribuidas.

Art.3°. Ao Departamento de Tesouraria fica
organizada em:

I - Nucleo de Despesas; e

II - Nucleo de Controle Financeiro.

§1°. Compete ao Departamento de Tesouraria:
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I - controlar a arrecadacdo orcamentdaria e
extra orcamentdria;
ITI - efetuar os pagamentos devidos pelo tesouro;
III - programar e acompanhar  os desembolsos
financeiros relativos aos processos licitatdrios;

IV - administrar as disponibilidades
financeiras;

v - preparar e manter atualizado o fluxo de
caixa.

VI - executar outras atividades correlatas que

lhe forem atribuidas.

§2°. Compete ao Nucleo de Despesa:

I - administrar as disponibilidades financeiras
da administracdo direta;

IT - programar e controlar os pagamentos a serem
realizados pela administrac¢do direta;

IIT - controlar e custodiar valores de terceiros
sob guarda da Prefeitura Municipal;,

IV - manter os servicos de tesouraria;

v - registrar e controlar a arrecadacgdo
orcamentdria e extra orcamentdria do municipio;
VI - executar outras atividades correlatas.

§3°. Compete ao Nucleo de Controle Financeilro

I - controlar a execug¢cdo do orcamento;

II - promover a programag¢do financeira;

IIT - elaborar estudos e pesquisas para a
previsdo da receita;

IV - gerenciar oS servigcos prestados pela rede
bancdria arrecadadora das receitas da

administracdo direta.

v - operacionalizar os servigcos de execugdo
orgcamentdria, tais como empenho, controle de
dotac¢cbes orcamentdrias e controle de credores por
empenho,; e

VI - executar outras atividades correlatas que
lhe forem atribuidas.
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Art. 4°. O Departamento de Fiscalizacdo e Gestdo
dos Tributos Municipalis fica organizado em:

I - Geréncia de Fiscalizacdo; e
II - Geréncia de Controle de Producdo Fiscal e
Estatistica.

§1°. Compete ao Departamento de Fiscalizacdo e
Gestdo dos Tributos Municipais:

I - aplicar e fazer aplicar a legislacdo
tributaria e demais ordenamentos fiscais das
atividades cujos fatos geradores caracterizem
como tributos municipais;

IT - informar e instruir processos de
reclamacdes e impugnacdes de ordem
administrativas e demais expedientes burocrdticos
fiscais encaminhando-os a apreciagdo do
Secretdrio Municipal da Fazenda;

III - proceder o lancamento, cdlculo e controle
de todos os tributos;

IV - prestar informag¢des aos orgdos de
tributacdo, para oferta do lancamento e outras
medidas de interesse fiscal;

Vv - expedir certidbes sobre situagbes fiscais
tributarias;,

VI - determinar inicio de acdo e levantamento
fiscal;

VII - elaborar estatisticas sobre tributacdo;
VIII - realizar todas as atividades de

calculos, lancamentos e controle de todos os
tributos municipais;

IX - acompanhar o comportamento da arrecadacgdo,
realizando estudos para elaboracdo de relatdrios,
proporcionar as suas unidades os subsidios
técnicos para organizagcdo e sistematizacdo dos
procedimentos relativos as atividades de
arrecadacdo no dmbito do Executivo Municipal;,

X - acompanhar, com o objetivo de subsidiar
decisbes das unidades gerenciais, a implementacdo
e a execucdo do orcamento municipal, por meio da
geracdo de relatdrios técnicos, legais e,
principalmente, gerenciais;
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XI - sistematizar, no dmbito da Secretaria e das
demais unidades organizacionais do Governo
Municipal, a estruturacdo dos processos
administrativos referentes a fiscalizacdo e
arrecadacdo de tributos, com base nas
determinacdes legais e em procedimentos técnicos
compativeis com as necessidades de geracdo de
relatérios legais e gerenciais;

XIT - verificar e avaliar a produtividade dos
fiscais de tributos.

§2°. Compete a Geréncia de Fiscalizacdo:

I - executar o planejamento, o controle, a
avaliacdo da atuacdo Fiscal e Tributaria;

ITI - ~zelar pela correta aplicagcdo da legislacdo
tributdria do Municipio e propor normas para Seu
aperfeicoamento no que se refere as atividades
fiscais;

III - promover em conjunto com 0os Orgéos
competentes a racionalizag¢do das rotinas de

fiscalizacdo;

IV - promover o desenvolvimento de novas
técnicas de fiscalizacdo;

v - emitir ou revisionar pareceres ou
informacgdes nos processos fiscais de sua

competéncia, submetendo-os quando for o caso, a
apreciacdo do Secretdrio Municipal;

VI - promover estudos objetivando o aumento da
arrecadacdo tributaria;

VII - determinar e coordenar a realizacdo de
diligéncias, exames pericialis e fiscalizacdo, com
o objetivo de salvaguardar os 1nteresses da
Fazenda Municipal;

VIII - opinar, conclusivamente, nos
lancamentos tributdrios oriundos de fiscalizacdo
quanto a correta aplicagdo da legislagdo e
imposicdo de penalidades;

IX - controlar e analisar a evolucdo dos
procedimentos fiscais;

X - acompanhar as transferéncias das parcelas
da Unido e do Estado por reparticdo

constitucional;,
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XTI - controlar as transferéncias de receitas
decorrentes de convénios celebrados com O&rgdos
federais, estaduais e de outros municipios;
XITI - executar outras atividades correlatas.

§3°. Compete a Geréncia de Controle de Producdo
Fiscal e Estatistica:

I - Coordenar a andlise dos dados sobre o
comportamento fiscal dos contribuintes, com o fim
de dirigir a fiscalizagcdo e orientar acbdes contra
incorrecdo, sonegac¢do, evasdo e fraude no
recolhimento dos tributos municipais;

II - orientar a execucdo das atividades fiscais,
avaliando e controlando seus resultados;

III - supervisionar acdes de verificacdo da
declaracdo do ICMS, para fins de apurar a
participacdo do Municipio na arrecadacdo daquele
tributo;,

IV - autorizar os estabelecimentos a Imprimir
documentos fiscais par uso dos contribuintes do
ISS, previstos na legislacdo tributdria;

v - realizar e promover estudos estatisticos
sobre tributacdo e outros assuntos de interesse
fiscal, com vistas ao incremento da receita;

VI - elaborar estatisticas sobre tributacdo;

VII - realizar todas as atividades de cdlculos,
lancamentos e controle de todos os tributos
municipais;

VIII - acompanhar o comportamento da
arrecadacdo, realizando estudos para elaboragdo
de relatdrios.

IX - organizar e sistematizar procedimentos
relativos as atividades de arrecadacdo no 4dmbito
do Executivo Municipal;

X - executar outras atividades correlatas.

Art. 5°. O Departamento de Controle fica
organizado em:

I - Geréncia de Controle da Divida Ativa;

II - Geréncia de Cadastro e Lancamentos.
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§1°. Compete ao Departamento de Controle:

I - promover, coordenar e supervisionar a
execugdo das atividades pertinentes a
fiscalizacdo, arrecadacdo e controle dos tributos
mobilidrios e imobilidarios;

IT - orientar e supervisionar o planejamento e
desenvolvimento de acodes voltadas para a
qualidade e produtividade na sua area de atuacdo,
promovendo a avaliacdo periddica dos resultados
alcancados;,

IITI - promover, coordenar e supervisionar a
execucdo das atividades necessdrias a intimacdo,
notificacdo e, se for o caso, a autuacdo dos
infratores das obrigacdes tributdrias;

IV - participar, por meio de estudos e
relatorios consolidados, do gerenciamento
integrado da divida ativa em consondncia com as
orientacdes e determinacdes da Secretaria;

v - articular-se com os 6rgdos de fiscalizacdo,
estadual e federal, atendendo a interesses
reciprocos com o Fisco Municipal;

VI - executar as atividades necessdrias para a
cobranca amigavel e judicial da Divida Ativa;

VII - emitir e controlar documentos relativos as
receitas mobilidrias e imobilidrias do Governo
Municipal;

VIII -desenvolver as atividades relativas a
fiscalizacdo e a constituigcdo dos créditos
tributarios;

IX - manter coletdnea atualizada da legislacgdo
tributdria municipal, orientando os contribuintes
sobre sua correta aplicacgcdo;

X - executar outras atividades correlatas.

§2°. Compete & Geréncia de Controle da Divida
Ativa:

I - analisar e propor estratégias para O
aprimoramento da arrecadacdo e cobranca da divida
ativa, bem assim em relacdo aos instrumentos de
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garantia do crédito inscrito e a localizacdo de
patriménio dos devedores;,
II - subsidiar a articulacdo com os J&rgdos de
origem dos créditos 1inscritos, com vistas ao
aperfeicoamento das atividades relativas a divida
ativa;
ITI - elaborar atos de delegacdo e de
aprimoramento da cobranca, em relacdo a
representacdo judicial e extrajudicial da
cobrancay;
IV - acompanhar as ac¢des de gestdo da divida
ativa, inclusive em relacdo as estratégias
estabelecidas, com vistas a garantia e a
recuperacdo dos créditos inscritos;
v - organizar e inscrever as informagdes
referentes a divida ativa, mantendo registros
individuais dos devedores, comunicando os dados
necessdrios a wunidade juridica, para fins de
cobranca judicial, quando néo ocorrer a
liquidacdo amigavel;
VI - expedir certidbes de Divida Ativa para fins
de cobranca judicial, encaminhando & unidade
juridica competente;
VII - promover a 1nstrugdo de processos de
parcelamentos de débitos que se encontrem na fase
de cobranca judicial, encaminhando & unidade
juridica;
VIII -promover a 1inscri¢do da divida ativa,
encaminhando a4 unidade de contabilidade, para
fins de contabilizacdo;
IX - informar e instruir 0S  processos de
reclamacbes sumdrias, recursos administrativos e
demais expedientes burocrdticos e fiscais;
X - fornecer certidbdes referentes aos assuntos
de competéncia do departamento, quando
solicitadas pelos interessados;
XI - promover a manutencdo do sistema de
controle e registro das atividades e servicos da
area de atuacdo , de forma a evidenciar o estudo
estatistico e financeiro, demonstrando o)
resultado final;
XII - executar outras atividades correlatas.
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§3°. A Geréncia de Cadastro e Lancamentos fica
organizada em:

I - Nucleo de Cadastro Mobilidrio,; e

II - Nucleo de Cadastro Imobilidrio.

§4°. Compete a Geréncia de Cadastro e
Lancamentos:
I - organizar e manter atualizado o cadastro

mobilidrio e imobilidrio fiscal;

II - executar as atividades de lancamento dos
tributos referentes aos contribuintes 1inscritos
no cadastro mobilidrio e imobilidario fiscal;

III - encaminhar relacdo contendo nomes,
enderecos, tributos, 1Importdncias dos débitos
fiscais a4 Geréncia de Controle da Divida Ativa,
para inscricdo nas épocas proprias;

IV - informar e instruir 0S  processos de
reclamacdes sumarias, cancelamentos e isencdes de
tributos, lancamentos adicionais e retificacdes,
recursos administrativos e demalis expedientes,
burocrdticos e fiscais;

vV - rever, nas épocas proprias, e manter
sempre atualizados, o0s valores sobre os quais
incidirdo os tributos imobilidrios;

VI - realizar, na d4rea de sua competéncia,
estudos relativos ao sistema de trabalho e
atividades, sugerindo e propondo as medidas
necessdrias as respectivas racionalizacdes;

VII - promover a manutencdo do sistema de
controle e registro das atividades e servigcos a
seu cargo, de forma a evidenciar o estudo
estatistico e financeiro, demonstrando o
resultado final;

VIII -prestar informa¢des tributdrias aos Orgdos
competentes a respeito de desmembramentos e
implantacdes de loteamentos, quando solicitadas;
IX - elaborar relatdrios das atividades da
Geréncia;
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X - fornecer certiddes referentes aos assuntos
de competéncia do departamento, quando

solicitadas pelos interessados;
XI - executar outras atividades correlatas.

§5°. Compete ao Niucleo de Cadastro Mobilidrio:

I - efetuar conferéncia e controle da
declaracdo mensal - GIA/DIPAM, objetivando
verificar a existéncia de erros, omissdes dos
dados necessdrios a apuracdo do valor adicionado
para subsidiar recursos dirigidos a Secretaria
dos Negdécios da Fazenda do Estado de Sdo Paulo
visando alteracdo do indice  provisodério de
participacdo publicado pelo o6rgdo Estadual ;

ITI - realizar todas as atividades de calculo,
lancamento e controle atinentes as taxas de
licenca;

IITI - informar e instruir processos de

reclamacdes e impugnacdes administrativas e
demais expedientes burocrdticos e fiscais
encaminhando-os a apreciagdo da autoridade
competente

IV - acompanhar o comportamento da arrecadacdo,
realizando estudos para elaboracdo de relatdrios
estatisticos;,

v - prestar informacdes sobre lancamentos e
outras ocorréncias relativas a tributacdo para
efeito de expedicdo de certiddes;

VI - manter atualizados, para efeitos fiscais, O
cadastro mobilidrio;

VII - proceder alteracdes, inscricédes e
cancelamentos a pedido ou de oficio.

VIII - executar outras atividades correlatas.

§6°. Compete ao Nucleo de Cadastro Imobilidrio:

I - manter atualizados, para efeitos fiscais, o
cadastro imobilidrio;
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IT - prestar todas as informacdes aos orgdos de
tributacdo, para efeito de lancamento e outras
medidas de interesse fiscal;

IITI - informar e instruir processos de
reclamagbes e  impugnag¢bes administrativas e
demais expedientes burocrdticos e fiscais
encaminhando-os a apreciagdo da autoridade
competente

IV - acompanhar o comportamento da arrecadacdo,
realizando estudos para elaboragdo de relatdrios
estatisticos;,

vV - prestar informacdes sobre lancamentos para
efeito de expedigcdo de certiddes;

VI - arquivar plantas, bem como manter
atualizado o sistema cartogrdfico para efeito
fiscal;

VII - elaborar estatisticas sobre tributacdo

imobilidria;

VIII -proceder a inscrig¢do dos contribuintes do
IPTU e taxas correlatasy,

IX - realizar todas as atividades de calculo,
lancamento e controle dos tributos e taxas
correlatas;

X - executar outras atividades correlatas.

Art. 6°. Compete a Geréncia de Atendimento
Tributdrio:

I - promover acbes de atendimento aos
contribuintes nas questdes relativas aos

cadastros mobilidario e 1imobilidrio tanto quanto
aos padrdes de procedimentos estabelecidos pelas
unidades responsdveis dos cadastros, quanto para
responder as duvidas suscitadas pelos
contribuintes quanto a:

a) existéncia de débitos;
b) parcelamento de pagamentos;
c) questdes geralis relativas aos tributos,

taxas e demais débitos lancados pela drea de
controle.



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPEVI
SECRETARIA DE GOVERNO

Rua Joaquim Nunes, 65 | Centro | Itapevi | Sdo Paulo | CEP: 06653-090
Tel.: (11) 4143-7600 | sec.governo@itapevi.sp.gov.br

IT - estabelecer as diretrizes de atendimento no
que se refere as ferramentas , dominio dos
conhecimentos e dos procedimentos administrativos
a serem utilizados para garantir o ordenamento
qualitativo e de efetivo atendimento a demanda
da drea;

IIT - gerenciar os procedimentos de priorizagdo
do atendimento em cumprimento ao planejamento
operacional das dreas da secretaria que sS40

demandantes do processo de atendimento
tributdrio;,
IV - cumprir os padrdes de atendimento no que se

refere a gestado documental de protocolo,
movimentagcdo , acompanhamento e finalizagdo dos
processos administrativos bem como, de
comunicacdo ao contribuinte atendido na inicial;
vV - coletar 1informacdes de atualizacdo dos
cadastros conforme documentacdo apresentada pelo
contribuinte de acordo com procedimentos
estabelecidos pela Geréncia de Cadastro e
Lancamentos do Departamento de Controle;

VI - executar outras atividades correlatas que
lhe forem atribuidas.

Art. 7°. Compete ao Niucleo de Tecnologia de
Informacdo:

I - atuar em estreito alinhamento técnico com a
Secretaria Municipal de Administracdo e

Tecnologia ;

IT - dar suporte em relagdo aos softwares e
hardwares em operacdo na Secretaria ;

IITI - atender e monitorar o ambiente tecnoldgico
da Secretaria sob as diretrizes da Secretaria
Municipal de Administracdo e Tecnologia ;

IV - encaminhar e corrigir problemas com a
infraestrutura e com o0s sistemas da Secretaria;

v - manter contato com o0s fornecedores de
insumos da Secretaria para que o ambiente
computacional permaneca disponivel; e

VI - executar outras atividades correlatas que
lhe forem atribuidas.
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Art. 8°. Compete ao Nucleo de Suporte
Administrativo:

I - desenvolver mecanismos que permitam o
acompanhamento e a consolidacdo das despesas das
unidades da Secretaria visando a4 otimizacdo da
aplicacdo de seus recursos financeiros;

IT - orientar e promover estudos de normas e
procedimentos, objetivando a implantacdo de acgdes
que agilizem os processos internos da Secretaria;
IIT - acompanhar e supervisionar a execugdo
orcamentdria;

IV - executar todas as atividades 1inerentes ao
gerenciamento financeiro e de contratos
determinados pelos d6rgdos de controle municipais;
v - auxiliar nos pedidos de compra para
formacdo ou reposicdo de estoque de materiais de
consumo ou mobilidrio;

VI - controlar e distribuir materiais de
consumo, bem como zelar pela guarda e conservagdo
dos materiais em estoque;

VII - administrar e controlar o patriménio
mobilidrio e imobilidrio da Secretaria, inclusive
nos aspectos de manutencdo e conservacdo;

VIII - receber, registrar, autuar,
distribuir, tramitar processos e demais
documentos de responsabilidade da propria d4area,
em conformidade com as diretrizes da Secretaria
Municipal de Administragdo e Tecnologia;,

IX - promover o recebimento e protocolo de
documentos e papéis que tramitam pelas unidades
da Secretaria, estabelecendo normas e registrando
a entrada e movimentacdo de documentos;

X - providenciar o arquivamento, localizacdo e
recuperacdo de documentos e informacdes da
Secretaria;

XTI - <zelar pela conservagdo dos processos e
documentos;,

XII - controlar jornadas de trabalho dos
servidores da Secretaria, escala de férias,
licencas, exoneracbes, alteracdbes de centro de
custos, alocacdo de servidores;
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XIIT - atuar em conformidade com a orientacdo
da Secretaria Municipal de Administracdo e
Tecnologia:
a) na atualizacdo de dados e informacdes do

cadastro funcional de seus servidores;,

b) no fornecimento de informacées para
elaboragcdo da folha de pagamento;

c) no fornecimento de subsidios para programas
de valorizacdo dos servidores.

XIV - executar outras atividades correlatas.

Art. 9°. Compete ao Nucleo de Patrimdénio:

I - proceder ao recebimento  provisorio e
definitivo dos bens permanentes, promovendo O
tombamento e sua Iincorporacdo ao patrimbénio do
Municipio;

IT - efetuar o) inventdrio anual dos  bens
patrimoniais;

III - coordenar e orientar as avaliacbes e
reavaliacbes de bens moveis para efeitos de
seguros e alienacgdes;

IV - providencias os seguros dos bens
patrimoniais, de acordo com as normais legais que
regem a matéria;

v - supervisionar a movimentagdo e
transferéncia de bens patrimoniais, mantendo
atualizados;,

VI - manter arquivo das notas fiscais dos bens

permanentes e controlar o prazo de garantia dos
equipamentos adquiridos e dos servigos prestados;
VII - providenciar atendimento das solicitac¢des
de materiais permanentes por parte dos oOrgdos
municipais;

VIII -promover levantamento e avaliagcdo de bens
permanentes descartados com ag¢des de logistica
reversa e prdticas ambientalmente corretas, em
parceria com os demais Orgdos municipais;

IX - promover estudos que visem & racionalizagdo
dos métodos de trabalho, a padronizacdo e a
especificagdo de materials permanentes;,
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X - propor cronograma anual de compras de
materials permanentes;

XI - tomar providéncias quanto a4 apuragdo de
desvio ou falta de material permanente,

eventualmente verificado, comunicando de imediato
a autoridade superior;
XII - exercer outras atividades correlatas.

Art. 3° O caput do artigo 5°, os §§ 4° e 5° do art. 6°, e o
pardagrafo uUnico do art. 10, todos do Subanexo V da Lei
Complementar n°® 101/2018, passam a vigorar com as seguintes
redacdes:

"Art. 5° Os Departamentos Judiciais sdo unidades em
nivel de Diretoria, providos por Procuradores
Municipais, divididos por matérias e responsaveis
pela organizacdo da defesa judicial do Municipio.”

“Art. 6. (...)

§4°. Compete ao Departamento Contencioso
Administrativo:
I - cuidar da gestdo da referida diretoria,

organizando o seu setor de expediente, distribuindo
e controlando 0s processos administrativos
tributdrios, emitindo memorandos, ordens internas,
circulares e Instrug¢des Normativas, ocupando-se de
suas publicac¢des quando for o caso, observando os
prazos processuais administrativos, mantendo em dia
as correspondéncias sob sua responsabilidade;

II - prestar assessoria juridica em matéria de
direito fiscal e tributdrio;,

IITI - dar parecer em todo e qualquer procedimento
administrativo de natureza fiscal e tributaria, em
qualquer fase ou 1instdncia, excluindo aqueles de
competéncia exclusiva do Procurador-Chefe do
Municipio;

IV - sugerir, para aprovagdo do Secretdrio de
Justica, a edicdo de instrucdo normativa decorrente
de posicionamentos juridicos relevantes e
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reiterados em processos ou procedimentos fiscals no
dmbito do Municipio;

V - outras atividades correlatas.

§5°. Para o cumprimento das fun¢des da Procuradoria
Fazenddaria, o Secretdrio de Justica, o Procurador
Fazendario Chefe e os Diretores de Departamento
Fazenddrio deverdo 1interagir com o servidores
lotados na Secretaria de Justica e na Secretaria de
Fazenda, possuindo ascendéncia hierdrquica sobre

estes.”

“Art. 10. (...)

Paragrafo unico. Os ex-Procuradores da Fazenda
Municipal, atuardo junto a Procuradoria da
Fazenda."

O artigo 5° do Subanexo VIII da Lei Complementar n°

101/2018 passa a vigorar com a seguinte redacdo:

" Art. 5°  (...)
VI - executar as atividades de suporte necessdarias

para a cobranca amigavel da divida ativa,
acompanhando as cobrancas judiciais;

(...)

§2° (...)
ITT - elaborar atos de delegacdo e de
aprimoramento da cobranca, em relacdo a

representac¢do extrajudicial;

(...)

V - organizar as informag¢des referentes a divida
ativa, mantendo registros individuais dos
devedores, comunicando os dados necessarios a
unidade juridica, para fins de cobranca judicial
quando ndo ocorrer a liquidacdo amigavel;,
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(...)
VIII - acompanhar e dar suporte as 1inscricdes da
divida ativa, encaminhando a unidade de

Contabilidade para fins de contabilizacdo;

(...)u

Art. 5° O artigo 19 da Lei Complementar n° 101/2018 passa a
ter a seguinte redacéo:

“Art. 19. Os cargos em comissdo, reduzidos por esta
lei de 292 (duzentos e noventa e dois) para 186
(cento e oitenta e seis), ndo poderdo ultrapassar
mais, daquli para frente, a proporgcdo de 5% (cinco
por cento) do total de cargos existentes nos
quadros do Municipio, e juntamente com as func¢des
de confianca, sdo organizados sempre dentro do
contexto da estrutura organizacional de cada
Secretaria, conforme as divisbes e organogramas
previstos no Anexo VII desta lei, os quais sdo
resultado de amplo estudo técnico de reforma
administrativa, elaborado pela Fundacdo Getulio
Vargas - FGV.”

Art. 6° Altera o Anexo I - Quadro de Cargos em Comissdo e

Secretéarios

o

(Agentes Politicos) da Lei Complementar n

101/2018 que passa a ter a seguinte redacdo:

“ANEXO I - QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO E SECRETARIOS (AGENTES

POLITICOS)

CARGO ‘QUANﬂDADE

Geral

Secretario 16 — AP
Secretario Adjunto 16 - AP
Chefe de Gabinete 18-CC
Assessor de Gabinete | 29-CC
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Diretor de Departamento 37-CC
Gerente 80-CC
GP
Assessor Executivo 4-CC
Assessor de Gabinete Il 3-CC
SADM
Chefe de Equipamento Resolve Facil Municipal 1-CC
Diretor do Departamento de Tecnologia da Informacéao 1-CC
SDS
Assessor de Programas Especiais 1-CC
Coordenador do CRAS 4-CC
Coordenador do CREAS 1-CC
SS
Chefe de Equipamento Pronto Socorro | 1-CC
Chefe de Equipamento Pronto Socorro |l 3-CC
SSMU
Coordenador da Defesa Civil 1-CC
Ouvidor da Guarda Municipal 1-CC
Corregedor da Guarda Municipal 1-CC
Art. 7° Acrescenta o Inciso III no artigo 40 da Lei
Complementar 96/2018 que assim passa dispor.:

“Art. 40 - (...)

(...)

III - Técnico em Educacdo e Acdo Social - Servicos

Escolares, submete-se a jornada de

30 (trinta)
horas semanais, sem prejuizo do vencimento base

inicial, quando atuarem em atividades diretamente

com o0s educandos, nas dreas de desenvolvimento

educacional ou ludico.”



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPEVI

SECRETARIA DE GOVERNO

Tel.: (11) 4143-7600 | sec.governo@itapevi.sp.gov.br

Rua Joaquim Nunes, 65 | Centro | Itapevi | Sdo Paulo | CEP: 06653-090

Art. 8° Ficam alterados exclusivamente os respectivos itens

do Anexo I -

Quadro

de Cargos da

096/2018 que assim passam a dispor:

Lei

ANEXO I - QUADRO DE CARGOS

Complementar n

o

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO
CARGO PERFIL EXIGENCIA VAGAS|GRUPO| VALOR |[JORNADA
() - () ) | ) () ()
() - () () | ) () ()
() - () ) | ) () ()
ENSINO MEDIO COMPLETO
CARGO PROPOSTO PERFIL EXIGENCIA VAGAS|GRUPO| VALOR (JORNADA
() - () )]G () ()
() - () () | G () ()
Agente de Inclusé@o Escolar Ensino Médio Completo 120 2 1.200,00 30
() - () () | G () ()
() - () () | G () ()
ENSINO SUPERIOR
CARGO PROPOSTO PERFIL EXIGENCIA VASE;A G%UP VALOR JO;A’\\IA
() - () () () () ()
(l;lks)(r::SI Municipal de B Er;frl]r;)cl)etsoupenor 10 6 3.500,00 40
Fiscal Municipal de _ Ensino Superior 10 6 3.500.00 40
Posturas Completo '
() - () () () () ()
() - () () () () ()
() - () () () () ()
() - () () () () ()
() - () () () () ()
() - () () () () ()
() - () () () () ()
() - () () () () ()
Auditor Fiscal Tributario Ensino Superior 30 6 3.500,00 40
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ENSINO SUPERIOR

CARGO PROPOSTO PERFIL EXIGENCIA VASGA GF\())UP VALOR JO;L\IA
Completo
() - () () () () ()
() - () () () () ()
Art. 9° Ficam revogados o0s artigos 38 e 39 da Lei

Complementar n° 096/2018.

Art. 10. Fica alterado exclusivamente o item que especifica
do Anexo VI-B Cargos em Extincdo e Extincdo na Vacéncia da
Lei Complementar n°® 096/2018 que assim passa a dispor:

“ANEXO VI-B - CARGOS EM EXTINCAO E EXTINCAO NA VACANCIA

EXTINCAO NA VACANCIA

CARGO ESPECIALIDADE GRUPO | VALOR
(...) (...) (...)
(...) (...) (...) (...)
(...) (...) (...)
Fiscalizacdo de Posturas Municipais 6 3.500,00
Fiscal Fiscalizagdo Sanitaria 6 3.500,00
Fiscalizagdo Epidemiolégica 6 3.500,00

Art. 11. Fica acrescentado dispositivo no Anexo IV Tabela
De-Para de Cargos da Lei Complementar n°® 096/2018 que assim
passa a dispor:

"ANEXO IV -TABELA DE-PARA DE CARGOS

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

SITUACAO ATUAL SITUACAO NOVA

(--) (..)

ENSINO MEDIO COMPLETO

SITUACAO ATUAL SITUACAO NOVA

(--) (..)

ENSINO MEDIO TECNICO
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SITUACAO ATUAL SITUACAO NOVA

() (...)

ENSINO SUPERIOR

SITUACAO ATUAL SITUACAO NOVA
(..r) (...)
NOVO Assistente Social
Fiscal - Fiscalizag¢do de Tributos Auditor Fiscal Tributdrio
NOVO Cirurgido Dentista
(..r) (...)

Art. 12. Altera a redacdo do inciso II do § 1° do artigo 8°
da Lei Complementar n°® 096/2018 e acrescenta o § 12 e § 13
no mesmo dispositivo que assim passa a dispor.:

“Art. 8° (...)

IT - designados para funcdo de confianca,
excetuando-se a fungcdo de confianca de Chefe de
Equipe Médica e Chefe de Plantdo, nas quais a
jornada minima de trabalho sera de 24 (vinte e
quatro) horas semanais e mdxima de 36 (trinta e
seis) horas semanais.

§ 12. 0Os servidores poderdo ser escalados para
realizacdo de horas extras, conforme a necessidade
de servigos e conforme a escala elaborada pelo
Secretdrio da respectiva pasta.

§ 13. Os servidores poderdo trabalhar em hordrios
diferenciados, considerando a especificidade de
cada setor ou departamento, sendo garantida a
jornada mensal estabelecida em Lei.”
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Art. 13. Fica expressamente revogado o § 1° do artigo 149 da Lei
Municipal n°® 223 de 01 de agosto de 1974 - Estatuto do Funcionéario
Publico de Itapevi.

Art. 14. Altera a redacgcdo do § 1° do artigo 36° da Lei
Complementar n°® 096/2018 que assim passa a dispor.:

“§1° Cada ponto de gratificacdo ora criado
corresponderd ao valor de RS 1,00 (um real), o qual
serd reajustado, a partir de 2019, na mesma data
base do reajuste geral dos servidores, aplicando-
se-1lhe, neste caso, o indice descrito pelo INPC-
FIPE, correspondente aos ultimos 12 meses.”

Art. 15. Fica criado o artigo 26-A na Lei Complementar n°
096/2018 com a seguinte redacédo.:

“Art. 26-A. Fica criado o Adicional de Exercicio de
Fungdo Especial de 10% (dez por cento) sobre o
valor referente ao seu vencimento-base, a ser pago
aos titulares dos cargos de Enfermeiro que forem
designados, por Portaria, para o exercicio das
atribui¢bes de Enfermeiro Responsdvel Técnico por
Unidade de Saude, nos termos de Regulamentacdo do
respectivo Orgdo de Classe Profissional.”

Art. 16. Fica revogado o cargo “Responsavel pelo Registro

Técnico” previsto nos itens “SS” do Anexo IV - Quadro de
Funcdes de Confianca, no Anexo V - Tabela de Gratificacdes
das Fungdes de Confianca e, consequentemente, a descrigcdo do
cargo no Anexo VI - Descricdo Sumaria das Fungdes de

Confianca, todos da Lei Complementar n® 101/2018.

Art. 17. Fica alterado dispositivo que especifica no Anexo IV
— Quadro de Funcdes de Confianca, no Anexo V - Tabela de
Gratificacdes das Funcdes de Confianca e no Anexo VI -
Descricdo Sumédria das Funcdes de Confianca, todos da Lei
Complementar n® 101/2018 gque assim passam a dispor:
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“ANEXO IV - QUADRO DE FUNCOES DE CONFIANCA

ARGO OUA DAD
Geral

(...) (..
GP

(...) (..
SE

(...) (..
SJ

(...) (...)
SS

(...) (...)
Chefe de Plantéao 8
(...) (...)

ANEXO V - TABELA DE GRATIFICACOES DAS FUNCOES DE CONFIANCA

AR . A . [ 2 A A A .
Geral
(...) (...)
GP
(...) (...)
SE
(...) (...)
SJ
(...) (...)
SS
() (..)
Chefe de Plantéo 6.500,00
SSMU
(... (...)
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ANEXO VI - DESCRIGCAO SUMARIA DAS FUNCOES DE CONFIANGA

Cargo Descri¢cdo Sumaria do Cargo Tipo  Nivel

(..) (..) (.) .)

(.) (..) (.) .)

Chefiar a equipe de plantonistas no periodo diurno,
Chefe de |responsabilizando-se pela qualidade, efetividade e eficiéncia dos
Plantdo |servigos prestados ao cidaddo; organizar a escala de plantonistas;
executar outras atividades correlatas.

FC | Superior

Art. 18. Fica alterada a redacdo do § 3° do artigo 5° do
Subanexo XIII - Estrutura Administrativa da Secretaria
Municipal de Satde e da outras ©providéncias da Lei
Complementar n® 101/2018 gue assim passam a dispor.:

§3°. Compete a Geréncia de Prevencdo e Controle a

Zoonose:

I - Coordenar o controle de roedores e outros
vetores de interesse para a saude publica;

II - coordenar e apoiar tecnicamente as ag¢bes de

controle de zoonoses e doencas dos animais
silvestres avaliados;

III - coordenar as ac¢bes de controle da raiva
animal e outros programas de Iinteresse para a saude
publica;

IV - consolidar as informacgdes referentes as
atividades relacionadas ao controle de populacg¢des
animais e de vetores de interesse a saude publica;
v - coordenar as ag¢bes de vigildncia dos agravos
agudos transmissiveis, tanto aqueles transmitidos
por animais, vetores ou transmissdo pessoa a
pessoa;

VI - desempenhar outras atividades correlatas que
lhe forem atribuidas.
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Art. 19. Fica alterada a redacdo do artigo 3° do Subanexo
XVIII - Estrutura Administrativa da Secretaria Municipal de
Meio Ambiente e Defesa dos Animais da Lei Complementar n°
101/2018 que assim passam a dispor.:

“Art. 3° Compete ao Departamento de Cuidados e

Protecdo aos Animais:

I - 1implantar politicas de protegdo e bem-estar
animal que integram a politica publica de natureza
ambiental nos termos da legislagdo vigente, a fim
de garantir um meio ambiente ecologicamente
equilibrado essencial a qualidade de vida da
presente e futuras gerac¢des;

IT - planejar, coordenar, desenvolver, articular,
implementar, gerenciar e executar ag¢bes de politica
municipal de protegdo e bem-estar dos animais
mediante:

a) estabelecer interlocug¢do e parcerias com Orgdos
da administra¢do municipal como saude, educacgdo,

acdo social, transito, seguranca, fiscalizacdo;

b) estabelecer interlocucdo com a sociedade civil,

ONGs, classe de veterindrios;

c) promover campanhas educativas de posse

responsdavel e bem-estar animal;

d) promover campanhas para Iincentivo a castracgdo

voluntdria de animais;

e) definir critérios para acées volantes de

castracdo de animais; e

f) definir programas de reinser¢cdo de animais

abandonados e recolhidos.
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IIT - implantar programa de cuidados veterindrios e
vacinal para animais errantes e abandonados;

IV - manter banco de dados de animais cadastrados
bem como promover campanhas para o registro
voluntdrio de animais;

V - planejar, organizar, controlar e assessorar a
gestdo municipal, bem como executar acdes e tarefas
pertinentes a drea de atuagdo;

VI - 1implementar programas e projetos, monitorar
prazos e acgdes;

VII - verificar os procedimentos, as normas e
legisla¢dbes aplicadas;

VIII - 1identificar ndo conformidades e propor

adequadas medidas corretivas e preventivas;,

IX - promover a preservagcdo e a conservagcdo da
fauna silvestre, com acompanhamento médico-
veterindrio curativo, profildatico, educativo,

bioldgico, sanitdrio, nutricional e reprodutivo;

X - receber, identificar, tratar, manter e destinar
o0s animais silvestres apreendidos pela fiscalizag¢do
dos orgdos ambientais, entrega voluntdria, doentes,
em situacdo de riscos, entre outros;

XI - propiciar aos animais adequadas condigdes de
tratamento com espaco fisico, alimentacédo,
atendimento veterindrio e acompanhamento bioldgico;

XII - Coordenar o controle da fauna urbana;,

XIII - atender ocorréncias de maus-tratos animais;
e

XIV - coordenar as politicas de proteg¢do animal do
Municipio;

XV - prestar assisténcia aos animais abrigados nas

dependéncias do Centro de Controle de Zoonoses;
XVI - executar outras atividades correlatas que lhe

forem atribuidas.
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Paragrafo unico. As atribuic¢bes dos equipamentos
subordinados serdo regulamentadas por ato da

Secretaria.”

Art. 20. Fica alterado no organograma do Subanexo IV - Dispde
Sobre a Estrutura Administrativa da Secretaria Municipal de
Governo o “Equipamento IV Junta Militar” que passa ser
Equipamento IIT.

Art. 21. Fica alterado os itens que especifica no Anexo IV -
Quadro de Funcodes de Confianca gue assim passa dispor.:

"ANEXO IV - QUADRO DE FUNCOES DE CONFIANCA

ARGO QUA DAD
Geral

(...) (...)
(...) (...)
() ()
Chefe de Equipamento Il 4
Chefe de Equipamento IV 4

(...) (...)

Art. 22. Os fiscais de postura ficardo responsaveis pela
fiscalizagdo das obras no municipio até realizacdo de
concurso puUblico que ingresse novos profissionais para
exercicio da funcéo.

Art. 23. O artigo 5° da Lei Complementar n°® 100, de 20 de
abril de 2018, passa a vigorar com a seguinte redacédo:

“Art. 5°. Fica alterado o caput do artigo 118 da
Lei n° 223, 1° de agosto de 1974, que passa a
vigorar com a seguinte redacgdo:

Art. 118. O funciondrio estavel serd colocado em
disponibilidade, <com vencimento proporcional ao
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tempo de servigco, nos termos do paragrafo uUnico do
artigo 41, §§ 2° e 3° da Constituig¢do Federal de
1988, quando:

(...)//

O artigo 7° da Lei Complementar n° 100/18 passa a

vigorar com a seguinte redacéo:

Art.

25.

“Art. 7°. Fica alterado o pardgrafo unico do artigo
153, da Lei n° 223/74 que passa a vigorar com a
seguinte redacdo:

Art. 153. (...)

Pardgrafo unico. A importdncia a ser concedida serad
definida em lei especifica tendo em conta a
distdncia, tempo de permanéncia e numero de pessoas
que, necessariamente, tenham que acompanhar o
funciondrio, ndo podendo, entretanto, exceder o
dobro do vencimento, salvo deslocamento para o
exterior.”

O artigo 8° da Lei Complementar n°® 100/18 passa a

vigorar com a seguinte redacdo:

Art.

26.

“"Art. 8° Fica alterado o caput do artigo 162 da Lei
n® 223/74 que passa a vigorar com a Sseguinte
redacdo:

Art. 162. Aos funciondrios designados para efetuar
ou prestar fora do periodo normal de trabalho,
pesquisas cientificas ou para exercer atividades em
bancas ou comissdes de concurso, ainda para
ministrar cursos de selecdo e aperfeicoamento de
servidores, o Municipio pagara honorarios,
definidos em lei especifica.”

O artigo 11 da Lei Complementar n°® 100/18 passa a

vigorar com a seguinte redacdo:
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“"Art. 11. Fica alterado o caput do artigo 166 da
Lei n°® 223/74 que passa a vigorar com a seguinte
redacao:

Art. 166. A vacdncia da funcdo de confianca
decorrera de pedido do funciondrio, de Ato do
Prefeito ou quando o funciondrio designado ndo
assumir o exercicio da funcdo no prazo de 3 (trés)
dias.”

Art. 27. O artigo 12 da Lei Complementar n°® 100/18 passa a
vigorar com a seguinte redacéo:

“Art. 12. Fica alterado o caput do artigo 167 da
Lei n°® 223/74 que passa a vigorar com a Sseguinte
redacdo:

Art. 167. Haverda substituic¢do, no impedimento legal
e tempordrio do ocupante do cargo de direcdo ou
chefia, de provimento efetivo ou em comissdo, e de
funcdo de confianca.”

Art. 28. O artigo 14 da Lei Complementar n° 100/18 passa a
vigorar com a seguinte redacéo:

“Art. 14. Fica alterado o pardgrafo primeiro do
artigo 211 da Lei n°® 223/74 que passa a vigorar com
a seguinte redag¢do:

“Art. 211 (...)

§1° A citacdo devera ser feita pessoalmente ao
indiciado. Caso se verifique, apds a segunda
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tentativa de citagdo pessoal, que o servidor se
encontra em lugar 1incerto e ndo sabido, a citacdo
serd realizada por edital, devidamente publicado no
Didrio Oficial do Municipio, com prazo de 10 (dez)

dias.

Art. 29. Os demais artigos e dispositivos das respectivas
Leis Complementares permanecem inalterados.

Art. 30. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogada as disposicgdes em contréario.

Prefeitura Municipal de Itapevi, 01 de junho de 2018.

IGOR SORAES EBERT
Prefeito Municipal

Publicada, por afixacdo, no lugar de costume e registrada em
livro préprio, na Prefeitura do Municipio de Itapevi.

WAGNER JOSE FERNANDES
Secretario Adjunto de Governo



