PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPEVI

SECRETARIA DE GOVERNO
Rua Agostinho Ferreira Campos, 675 | Nova Itapevi | Itapevi | Sdo Paulo | CEP: 06693-120
Tel.: (11) 4143-7600 | sec.governo@itapevi.sp.gov.br

DECRETO N° 5.419, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2018.

“DISPOE SOBRE A SUSPENSAO DE HORAS
EXTRAORDINARIAS OU SUPLEMENTARES, A CRIACAO
DE BANCO DE HORAS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

IGOR SOARES EBERT, Prefeito do Municipio de
Itapevi/SP, no uso das atribuig¢des que 1lhe
sdo conferidas por Lei,

CONSIDERANDO que a —realizacdo de horas
extras e suplementares deve se dar em
situacdes atipicas ou excepcionais, sendo
que o indice ©percentual de participacédo
dessas vantagens na folha da Prefeitura de
Itapevi, Jj& se apresenta bastante elevado;

CONSIDERANDO due as medidas serdo de
fundamental importédncia para controlar os
gastos com folha de pessoal, objetivando
garantir os limites estabelecidos na Lei de
Responsabilidade Fiscal;

CONSIDERANDO a necessidade de centralizar o
controle de servicos extraordindrios e
suplementares, quando 1imprescindiveis, na
Secretaria da Administracdo e Tecnologia,
assegurando a eficacia da medida;

CONSIDERANDO que o banco de horas é uma
medida legal para gque seja respeitado o
limite prudencial; e

CONSIDERANDO a necessidade de preparar a
magquina administrativa para, em breve,
abertura de concurso publico municipal.

DECRETA:
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CAPITULO I

DA SUSPENSAO DE HORAS EXTRAS OU SUPLEMENTARES

Art. 1° Ficam suspensas, temporariamente, em
todos os 6rgdos e unidades da Administracdo Publica Municipal a
realizacéo e concesséo de horas extraordindrias e
suplementares, exceto para servidores que laboram nas
dependéncias dos Prontos Socorros Municipais, SAMU, Agentes de
Tradnsito, Agente de Seguranca Patrimonial, Fiscalizacdo de
Posturas e Professores em sala de aula.

Paragrafo tuUnico: Atividades imprescindiveis
e inadiaveis, que necessitem ser realizadas em horario fora do
expediente normal, serdo submetidas pelo Secretdrio da Pasta
interessada ao Secretédrio da Administracdo e Tecnologia para
avaliacdo prévia e expressa autorizacdo, se as circunsténcias
assim o exigirem.

Art. 2° A Area de Administracdo de Pessoal
fica proibida de computar, para efeito de pagamento ao
servidor, as horas extraordindrias e suplementares anotadas nos
controles de frequéncia, quando estas ndo tiverem sido
devidamente autorizadas pelo Secretdrio da pasta.

CAPITULO II
DO BANCO DE HORAS

Art. 3° Fica instituido na Prefeitura
Municipal de Itapevi o banco de horas para os servidores
sujeitos ao controle de frequéncia manual ou eletrdnico.

§ 1° Somente terd efeito para banco de horas
as marcacdes devidamente registradas no reldgio de ponto
eletrdnico, exceto para os setores que ainda ndo possuem
relbégio de ponto, ficando obrigatdério o registro e as marcacdes
por meio de folha de frequéncia.
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§ 2° Fica facultado ao servidor, mediante
autorizacdo do Secretario da pasta, a formacdo de Dbanco de
horas.

Art. 4° E proibida a formacdo de banco de
horas para os servidores comissionados e servidores efetivos
que exercam funcdo de confianca.

Art. 5° De acordo com a conveniéncia e
necessidade da autoridade administrativa, haverd o cémputo no
banco de horas quando o servidor ultrapassar sua Jjornada
obrigatéria.

§ 1°. A contabilizacdo para o banco de horas
iniciar-se-4 depois de completada a primeira meia hora/dia,
sendo desprezados a entrada antecipada ou a saida posterior que
forem inferiores a 30 minutos, sendo que a entrada antecipada
sb6 serd aceita mediante autorizacdo expressa do Secretario da
Pasta.

§ 2°. Para as horas extras ndo autorizadas,
caberd ao responsavel pelo sistema de marcacgdo eletrdnica e
pelas folhas de frequéncia, Jjustificar o controle de ponto,
evitando que horas indevidas sejam acrescidas ao banco de
horas.

§ 3°. N&o é permitido ao servidor registrar
0 ponto com antecedéncia superior a 10 (dez) minutos do seu
horério, salvo situacdes previamente autorizadas pelo
Secretadrio da Pasta.

Art. 6° As folgas decorrentes do banco de
horas ndo poderdo ultrapassar o limite de 10 dias mensais.

Paragrafo tnico. Caso as folgas ultrapassem
o limite definido, a quantidade excedente serd convertida em
falta para todos os fins.
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Art. 7° A folga sera previamente autorizada

pela chefia imediata.

Art. 8° As folgas somente poderdo ser
solicitadas quando iguais ou superiores a um dia e devem ser
requeridas com antecedéncia de 3 (trés) dias, sendo obrigatdrio
0 preenchimento do Anexo I que passa 1integrar o presente
Decreto, assinado pelo servidor e chefia imediata encaminhado
para Secretaria de Administracdo e Tecnologia.

§ 1°. No Formuldrio de Utilizacdo de Horas
deverd constar o més que se refere o banco de horas e quantas
horas serdo utilizadas, apontando o dia/periodo da folga.

§ 2°. A autorizacdo para utilizacdo das
horas em folga ficard a critério da chefia imediata, observando
0 bom andamento dos trabalhos e critérios descritos neste
Decreto.

Art. 9°. O Banco de horas devera ser
utilizado dentro de um ano de sua realizacdo, ndo permitindo a
sua conversdo em pecunia, ainda que as horas ndo sejam
utilizadas no periodo acima descrito.

§ 1°. As horas terdo o mesmo peso e deverdo
ser compensadas na proporcdo de 1 (uma) hora trabalhada para 1
(uma) hora de folga, exceto as realizadas aos sébados que
deverdo ser compensadas na proporgdo de 1 (uma) hora trabalhada
para 1,5 (uma e meia) hora de folga e aos domingos e feriados,
onde a compensacdo serd na proporcdo de 1 (uma) hora trabalhada
para 2 (duas) horas de folga.

§ 2°. Nido ¢é permitida a compensacdo de
atrasos/saidas antecipadas ou faltas com banco de horas.

Art. 10. Quando da necessidade de
transferéncia do servidor, as respectivas horas contabilizadas



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPEVI
SECRETARIA DE GOVERNO

Rua Agostinho Ferreira Campos, 675 | Nova Itapevi | Itapevi | Sdo Paulo | CEP: 06693-120
Tel.: (11) 4143-7600 | sec.governo@itapevi.sp.gov.br
no banco de horas, deverdo ser zeradas antes da efetivacdo da

transferéncia.

Art. 11. As unidades que realizam servigos
essenciais e que n&o podem sofrer interrupgcdo por 1interesse
publico deverdo prever antecipadamente o numero necessario de
horas, para fins de composigcdo do banco de horas dos seus
servidores.

Art. 12. Os casos omissos no presente
Decreto serdo analisados pela Secretaria de Administracdo e
Tecnologia, que poderéa publicar portaria/resolucéo
complementar.

Art. 13. Na hipbétese de desligamento do
servidor ocupante de cargo efetivo, as horas restantes do Banco
de Horas serdo pagas na proporg¢do mencionada no art.9°, § 1°
deste Decreto, limitadas a 100% da carga hordria mensal do
servidor.

cAPITULO III
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 14. Fica expressamente determinado a
todos a estrita observacdo e cumprimento das disposigdes
contidas no presente Decreto.

Art. 15. A Secretaria Municipal de
Administracéo e Tecnologia ficara responséavel pelo
acompanhamento e verificacd&o quanto a observancia e cumprimento
das medidas estabelecidas neste Decreto.

Art. 16. As despesas decorrentes da execucgdo
deste Decreto correrdo por conta das dotagdes orcamentario
préprias, suplementadas se necessario.
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Art. 17. Este Decreto entra em vigor na data
de sua publicacédo, revogando as disposicgdes em contrario.

Prefeitura do Municipio de Itapevi, 06 de novembro de 2018.

IGOR SOARES EBERT
Prefeito

Publicado, no Didrio Oficial do Municipio de Itapevi, afixado
no lugar de costume e registrado em livro ©préprio, na
Prefeitura do Municipio de Itapevi, aos 06 de novembro de 2018.

WAGNER JOSE FERNANDES
Secretario Adjunto de Governo
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ANEXO |

FORMULARIO DE UTILIZACAO DE BANCO DE HORAS

SERVIDOR:

RE:

CARGO:

SECRETARIA:

BANCO DE HORAS REFERENTE AO MES/ANO:

QUANTIDADE DE HORAS A SEREM UTILIZADAS:

UTILIZACAO DAS HORAS:

( ) AS HORAS SERAO UTILIZADAS NO DIA / /

( ) AS HORAS SERAO UTILIZADAS NO PERIODO DE / /

/ /

Itapevi, de de20 .

ASSINATURA DO SERVIDOR

ASSINATURA DO CHEFE IMEDIATO
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